
Zaląezuik la de prolokolu

z sesii Nr.....{XJ",V..|.I.Q. z dnio ."..^iŁ#^,..*9:Lg,,

Protokół

z czYnnoŚci kontrolnYch przeprorvadzonych zgodnie z planem pracy Komisji Rervizyjnej
na I PÓłroczeŻ016 r. oraz rv oparciu o upołvażnienie Przervodniczącej Rady Miejskiej
Mieroszorva do PrzeProwadzenia czynnoŚci kontrolnych rv zakresie lvyjazdów służborvycIr
i kosztów delegacji Pracownikórv Urzędu Miejskiego zaż0l5 roku łv porównaniu tlo roku 2014.

Data rozpoczęcia czynności kontrolnych : 5 klvietnia 2016 r.

Data zakończenia czynności kontrolnych : 20 maia 2016 r.

Kierolvnik jednostki kontrololvanej: Burmistrz Grniny Mieroszólv. Marcin Racz},ński

Adres kontrolorvanej jednostki: PI. Niepodległości 1. 58-350 Mieroszóry

Komisja RewizYjna ośr,viadcza, ze kontroIa została przeprowadzonanapodstawie

uPowaznienia wYdanego Przez Przewodniczącą Rady Miejskiej i została przeprowadzona

zgodnie z § 91 ust,1 Statutu Gminy cyt.:

1. zgodności z prawem,

L. BUspOuartloSc1,

3. rzetelności,

4, celowości,

5, zgodności dokumentacji ze stanem faktycznym.

Jako dowody zostały wykorzystane w szczególności:

1. dokumenty

2. wyjaśnienia kontrolowanych,

W trakcie kontroli wyjaŚnień udzielała Z-ca Skarbnika Gnriny - pani Magdalena ostaszelvska
z referatu finansowego.



WYJAZDY SŁUZBOWE

Przebieg. pozyskane dokumenł do kontroli. ustalenia - podstawa prarvna.

Dokumenty określające zasady wyjazdorv słuzbowych oraz zasad rozltczania kosztów

delegacji pracowników Urzędu Miejskiego w Mieroszowie:

ROZPORZĄDZENIE MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOŁECZNEJ z dnia

ż9 styczrria ż0I3 r. w sprar.vie nalezności przysługujących pracorvnikorvi

zatrudniotre[tu w paristlvowej lub samorządorvej jednostce sfery budzetowej z tytr,rłlr

podrózy słuzborvej.

Na podstar.vie art. 775 § 2 ustarłry z drria 26 czerwca 1914 r. Kodeks pracy (Dz. U.

z. 1998 r. Nr 2i, poz. 94, z pożn. zm.ż))

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury zdnta 25.03.ża02 r. w sprawie rvarunków

ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztórv uzywania do celów słuzbowyclr

samochodórv osobor,lych, nTotocykli i motororverow niebędącyclr lvłasnością

pracodawc! (.Dz,U. zżOOż r. nr ż7 , poz.27l).

Rej estr wyj azdów słuzbowych.

Wybrane polecenia wyjazdu słuzbowego (delegacje).

Rejestr wyjazdów słuzbowych znajduje się w sekretariacie Urzędu Miejskiego

w Mieroszowie i jest prowadzony przez pracolvników referatu Organizacvjno

- Prawnego i Obsługi Interesantów obsługujących sekretariat.

Za okres od 1.01 .2014 do 31.12.2014 r. zer.videncjonowanych wyjazdów zgodnie

z arkuszem ewidencyjnym wydanych poleceń wyjazdu Urzędu Miejskiego

w Mieroszowie odnotov,ano 563 wylazdy. Koszt podrózy słuzbowyclr wyjazdórv

pracowników Urzędu Miejskiego lł, Mieroszowie lĘ,niósł ogółem w 2014 r.

38224.87 zł.

Za okres od 1.01.2015 clo 31.1ż.2015 r. zewidencjonowanych wyjazdów zgodnie

z arkuszem ewidencyjnyclr wydanyclr poleceń wy.jazdu Urzędu Miejskiego



w Mieroszowie odnotowano 554 wryjazdy. Koszt podrózy służbowych wyjazdóly
pracownikór,r, Urzędu Miejskiego w Mieroszowie wyniósł ogółem w 2015 r.

27 492,14 ń,

Analizując por,r,yższe dane na|eży stwierdzić, że ilość wyjazdó,,v słuzbowych
w kontrolowanym okresie jest porównyłvalna, natomiast koszty podrózy słuzborłych
w roku 2015 uległy obnizeniu o kwotę powyzej 10 tys. zł.

Urząd Miejski w Mieroszorvie do roz|tczęnia kosztów podrozy słuzborłych

Pracor,vników opiera się na Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z
dnia 29 stYcznia 2013 r" w sprawie nalezności przysługującyclr pracorłłrikow,i

zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budzetorł,ej z tytułu

podrózy słuzbo,uvej ( Dz,U. z dnta 5 lutego 2013 r, 2013 r. poz. 167) oraz

RozPorządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 w sprawie warunkórł,

ustalania oraz Sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów słuzborvych

samochodów osobowych, motocykli i motorowęrów nie będących lvłasrrością

pracodawcy (Dz. U. z2002 r. nr 27, poz. ż7 1 ze zm.).

O wYborze Środka lokomocji w poleceniu wyjazdu słuzbowego decyduje kierownik
jednostki.

Stalvki za 1 km przebiegu pojazdu
Podróże slużbowe, kilometrówka i ryczalt samochodowy

okres obolviązywania : od, 14.1I.2007

Okres od 14.11.2007 - nada|
(zł)

Stawka za 1 km przebiegu:

a) samochodu osobowego

0.52I4
- o poj, skok. pow. 900 crn3 0,83 58

b) motocykla 0,230ż

c) motoroweru 0.1 3 82

Analiza wyjazdów służbowych Burmistrza Mieroszowa i kosztów z nimi
związanych za okres 01.01.2014 do 31.12.2015 r.



W roku 2014 Burni:;trz Mieroszowa odblł 110 uyjazdów słuzborr,ych. Koszt

wyjazdórv słtrzbowych 14 950,37 zł,

W roku 2015 Burmistrz Mieroszowa odbył 56 podróży słuzbowyclr na kwotę

47ż3,9] zł,

Dokonana analtza wyjazdów słuzbowych Burmistrzów Mieroszowa w roku 2014

do roku 2015 r.vskazałanazfiaczne zmniejszenie zarórvno ilości, jaki i kosztów

rłl,j azdó rv s ł uzborł,ych.

Szcze gó łorva analiza pod rvzględnym me ryto rvcznyrn lvyb ranych d elcgacj i
Burmistrzćlrv Mieroszo\ya na podróże krajorve przedstałvia ponższa tabela :

Lp. Polecenie rqzjazdu
słuzborvego Nr

na cZaS do mie.iscor,r,ości Urvagi Komisji Rewizy.|nej

69l14 14.02,2014 t. Kłodzko bez utt,ag
ż 353l14 28.08.2014 r. Lubawka bez uwas
J. 456lI4 25.10.ż014 ł Czarnv Bór bez ur,vag
At, 10/i5 l3.01.2015 r. wałbrzvclr bez ur.vag

5. 238/15 |2.06.20|5 r wałbrzvch bez uwag
6, 459l15 04.11.2015 r, wałbrzvclr bez uwag

Szczegółołva analiza pod
pracorvnikórv Urzędu na

rvzględnym merytorycznym wybranych delegacji
podróże krajowe przedstarvia poniższa tabela :

Lp. Polecenie iłry,jazdu
słuzboweso Nr

na cZaS do miejscowości Uwagi Komisji Rewizyjnej

71l14 20.02.ż0|4 r, Gmina
Mieroszów

Cel i miejsce wyjazdu jest
opisany w sposób
lakonicznv i osólnv

ż. ż63l14 1].06.2014 r. Gmina
Ir4ieroszów

Cel delegacji opisany w
lakoniczrry sposób,
enigmatyczny. nie mozna
określić celu wviazdu

_] 336114 1 1 .08.2014 r Gmina
Mieroszów

Cel wyj azdu nieokreślony,
lakoniczny" brak szczesółów

4, 390l IĄ 1 8.09.201 4 l Gmina
Mieroszów

Brak w opisie iakiej
inwestycj i dotyczył wyj azd.
Wymieniono kilka
miejscowości.



5. 399lI4 24.09.2014 r Gmina
lvlieroszów

Cei r,v1,.j azdu nieokreślony,
lakoniczny, brak szęzęsółow

6. 437l14 15.10.2014 r. GnTina
Mieroszów

Rozliczenie kosztów wyjazd
- przyjazd elementy
nierzetelności

491l14 L4.II.2014 r. Grnina
Mieroszów

Cel wyjazdu lakoniczny,
niepełny. Raclrunek kosztórv
nie jest wypełniony
prawidłowo.

8. 15Il15 13,04.20l5 r Gmina
Mieroszów

Cel wyjazdu lakoniczny.
Rachunek kosztów podrózy
rvypełniony nieprawidłorvo.

9. 156ll5 17,04.2015 r. Gmir-ra
Mieroszórł

Cel wyjazdu lakoniczny.
Rachunek kosztórv podróz1,
wypełniony nieprar,vidłorvo,

10. 171lL5 04.05.20 i 5 r Gmina
lt{ieroszórł,

Cel wyjazdu lakotriczn1,
niepełnv. Rachunek kosztorł,
podrózy wypełrriony
nieprar.vidłowo.

ll 283l15 15.07.2015 r Gmina
Mieroszów

Cel wyjazdu lakonicznv,
rriepełny. Rachunek kosztórv
po<1rózy wypełniorry
nieprałvidłowo.

I2 474115 13.i1.20i5 r. Gmina
Mieroszów

Cel wyjazdu lakoniczny,
niepełny. Rachunek kosztow
podroży wypełniorry
nieprawidłolvo.

13. 526ll5 07.12.2015 r. Gmina
Mieroszów

Cel w1, j azdu lakoniczn,v.
niepełny. Rachunek kosztów
podrozy wypełniony
nieprawidłowo.

Szczegółolva analiza wyjazdólv służtrowych wielu pracowników delegorvanych

ly to samo miejsce, o tym samym charakterze.

ZesPoł Kontrolny po dokonanej analizie przedstawionyclr dokumentów stwierdza,

co następuje :

l. Analizie Poddano 13 ri,yjazdów słuzbo\Ąych o charakterzę zbiorowyln, na które

wystawiono od 3 do 6 delegacji w 2014 i w 2015 roku

WYjazdY słuzbowe dotyczyły pracorvników Urzędu Miejskiego w Mieroszowie oraz

Dyrektorów szkół i przedszkola Miejskiego na terenie grniny Mieroszów.

2. a. Na Podstawie przeprowadzonych czynności Komisja ustaliła, że wyjazdy służbowe



placowników Urzędrr Miejskiego były roz|tczne w sposob prawidłowy

( np. z oddelegowan,,,clr pracownikórv tylko jednll osoba dokonylvał,a roz_liczęnta

delegacji w zakresic transpońu, natonriast pozostałe osoby otrzyrłylvały diety

vrynikające z zap|sow ustawor,vych ,bądż delegacje były rozliczane bezkosztowo ).

Delegacje, o ktoryc} nowa rvyzej to:

2.b. Wyjazdy słuzbowe Dyrektororv Szkoł i Przedszkola w roku 2014 i 2015 o charakterze

zbiorowl,nr rvzbudziły zastrzeżęnta lv zakreste rozliczania delegacji słuzbowl,ch poniewaz

kazda z delegacji zbiorowych ( jeden cęl i ten sam charakter) została rozliczona osobno

przez każdega z uczestnikórv. W rozliczeniu wyjazdólv słuzbowych zostaŁy podane rożne

ilości kilornetrów clrociaz n-riejsce cel wyjazdu było takie same. Delegacje, o których mowa

rvyzej to :

Wnioski Komisji Rewizyjnej z kontroli wydatków związanych z delegacjami
służbolvymi pracołvnikórv Urzędu Miejskiego w Mieroszowie:

Lp, Polecenie wyjazdu
słuzbolvego Nr

Ilość osób do nriejscowości

252,253,ż54ll4 3 Wrocław

2, 264,ż65,266,267l14 + Bardo
aJ. ż96,297 ,298.299l14 4 Wrocłarł,

Lp. Polecenie wyjazdu
słuzbowego Nr

Ilość osób do miejscowości

41,4ż,43,44l14 4 Wrocłarv

2. 6ż,63.64.65l14 4 Wałbrzych

3. 3 59,360,361 ,362,36
1 /1 A)/ |+

5 Wałbrzych

4 485,486,487,488/15 4 Wałbrzych



1.

a

2.

Należy przestrzegac at1. 22 ust. 3 llstawy z dnia 29 wrześnla 1994 roku o
raclrunkowości (Dz. U. z 2009 r. Ni 15ż, poz. 1ż23 zę zm.) crt. ,.Błędy w
dolvodach wewnęirznych mogą być popra,,vione poprzez skreślenie błędnej treści
lub kwoty, z uttzymaniem czytelnoścl skreślonych wyrazeń hlb liczb, wpisarlie
treści poprarvrrej i daty poprarvki oraz złożęnię podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odrębne przepisy nie stanowią inaczej. Nie mozna poprarł,iac
pojedyrrczych liter lub cyfr.";

Komisja Rewizyjna stwierdziła, ze rejestr delegacji prowadzony jest prar,vidłorvo i
czytelnie;

Z uwagi na to, że Urząd Miejski w Mieroszowie nie dysporruje słr,rżbow1,1r'i
pojazdami rozliczanle diet, delegacji, podrózy służboi.vych oraz rr,,czałtórv
samochodor,rlrch odbywa się na podstarł,ie Rozporządzenia Mirristra pracy i
Polityki Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku;

Odbyrvarrie podrózy słuzbowl,clr przęz pracalvników samoclrodanri nie będacl,rni
pojazdanri pracodawcy następuje na podstawie polecenia wyjazdu słuzbowego. a
rozliczanl,e wyjazdu odbywa się na podstawie ilości przejechanych kilometrórł,;

Rejestr wydawanych delegacji na podróze słuzbowe prowadzony iest przez
Sekretariat Urzędu.

W roku 2014 wydano ogółenr 563 delegacje służbowe,Łączna kwota wydatkórv
podrozy słuzbowych oruz faktur i paragonów z nimi związarrych r.łl,niosła
38224,87 zł.

W roku 2015 wydano ogółem 554 delegacje słuzbowe,lączna kwota rłydatkorł,
podrózy słuzborłych oraz faktur i paragonów z nimi związanych rrl,niosła
2749ż,14 z|"

W roku 2014 Burmistrz Mieroszowa odbył 110 podróży słuzbowych, łączna
kwota tĘ,datków podrózy słuzbowyclr oraz faktur i paragonów z nimi związanych
wyrriosła 14950,,37 zł.

W roku 2015 Burmistrz Mieroszowa odbył 56 podrózy słuzbowych, łączna krvota
rĘ,datków poclrózy słuzborłl,clr oraz faktur i paragonów,z nimi zi,viązanyclr
r,ryniosła 17ż3,97 zł.

Nalezy zauważyć, ze w porównaniu ilości wyjazdór,v służborłych Burmistrza z
roku 2014 z ilością wyjazdow słuzbowych Burmistrza w roku 2015 ulegty
zmniejszeniu o 60 o/o, równiez wydatkowanę kwoty rra r.vyjazdy słuzbowe
Burmistrzów w porównaniu roku 2014 do 2015 ulegĘ zmniejszeniu o kwotę
10ż26,4 zł.

4"

5.



1

I{ornisja Rewizyjna zwTaca rownlez uwagę na blędy w rozpisywaniu delegacji
sluzbowych pracowrriliorv lJrzędu Miejskiego rł Mieroszowie. W opisanl,ch rryżej
delegacjach pracor,vniczych cel i miejsce r.vyjazdu był opisany w sposób
lakoniczny, niepełny i ogólny. Zdarzały się przl padki ze rachunek kosztów nie był
lvypełniony prawidłowo. W zwtązku z pol,łlższym Komisja Rewizi,jlla zaleca
referatom dokonującym rozliczeń delegacji słuzbowych zarówno pod u,zględem
merytorycznynl i rachunko\\Tm zwiększenie nadzoru nad prawidłowym
r oz|tczaniem dele gacj i słuzbowych.

Komisja Rewizyjna stwierdza, ze delegacje słuzbołve Burmistrzów za lata 2014 i
2015 były rozliczone prawidłowo pod względem merytorycznym i rachuŃowym i
nie miała zadnycil zastrzężeń.

Komisja Rer.liz}łna zwraca rór.vniez u\\,agę na delegacje zbioroi.ł,e pracownikórv
jedrrostek orgarrizac;,jnyclr podiegłych UM w Mieroszorvie odbywające się w tym
samyl]l czasie i do tego samego miejsca.
Komisja Rervizyina w toku prowadzonej analizy strł,ierdziła, ze tv zbiorow_vclr
delegacjach (3-4 osoby) do tego samego miejsca o tej sarnej godzinie, pracorvtricv
jadą pryr,vatnymi środkanli transportu każda z osobna. Ponadto ilość rłykazanyclr
przejechanyclr kilometrów rózniła się pomiędzy delegacjarrri nau,et o 10 krrr z tej

samej miejscowości do tego samego miejsca.
Konlisia Relvizyjna zalęcałączente wyjazdólv zbiorowych pracorvników do tego
samego miejsca i o tej sarnej porze jednym pojazdem oraz jednym rozliczeniem
kosztów podrozy słuzbowej, co w znacznej mierze przyniesie oszczędności
fi nansowe zlviązane z deIegaclami słuzbowymi.

Protokół sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z ktoryclr jeden doręczotro

Kierorvnikorvi .jednostki kontrolowanej. Pouczono Kierorvnika jednostki kontrolowanej

o nrozlir,vości zgłoszenia rv tęnrrinie 7 dni od podpisania protokołu pisemnych rłl,jaśnień

co do zawartych rł,protokole ustaleń,

Na tym protokół zakończono i podpisano :

Wojciech Oleszkiewicz - Wi }*'i:

Jan Recirlarz - (]złonek

Henryk Hnatiuk- Członek.... ........,,.,.,.!j

Jadw-iga Kobus
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Podpis kierorvnika iedriostki

8


