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Protokol

z czynnosci kontrolnych przeprowadzonych zgodnie z planem pracy Komisji Rewizyjnej
na II polrocze 2017 r. oraz w oparciu o upowaznienie Przewodniczacej Rady Miejskiej

Mieroszowa do przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych w zakresie delegacji stizbowych

burmistrzéw, pracownikéw oraz radnych za 2016 rok w poréwnaniu domkuZOlS% o

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych : 4 wrze$nia 2017 r.

Data zakonczenia czynnoSci kontrolnych : 13 grudnia 2017 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Burmistrz Gminy Mieroszéw - Marcin Raczyaski

Adres kontrolowanej jednostki: Pl. Niepodlegtosci 1, 58-350 Mieroszow

Komisja Rewizyjna o$§wiadcza, Ze kontrola zostata przeprowadzona na podstawie upowaznienia
wydanego pfzez Przewodniczacg Rady Miejskiej i zostata przeprowadzona zgodnie z § 91 ust.1
Statutu Gminy cyt.:

zgodnosci z prawem,
gospodarnosci,
rzetelnosci,

celowosci,

ok B o

zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Jako dowody zostaly wykorzystane w szczegdInoéci:

1. dokumenty

2. wyja$nienia kontrolowanych.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielala Z-ca Skarbnika Gminy — Pani Magdalena Ostaszewska z
referatu finansowego.



WYJAZDY SLUZBOWE

Przebieg, pozyskane dokumenty do kontroli, ustalenia — podstawa prawna.

Dokumenty okreslajace zasady wyjazdéw stuzbowych oraz zasad rozliczania kosztow delegacji

pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mieroszowie:

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;]
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej. Na podstawie art. 775 § 2 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z p6zn. zm.2).

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztoéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli 1 motorowerdw niebedgcych wlasno$cig pracodawcy
(Dz,U. z2002 r. nr 27, poz.271).

— Rej es£r wyjazdow shuzbowych.

— Wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacje).

Rejestr  wyjazdéow  shuzbowych  znajduje sie w  sekretariacie Urzedu Miejskiego
w  Mieroszowie 1 jest prowadzony przez pracownikoéw referatu  Organizacyjno

— Prawnego i Obshugi Interesantow obshugujgcych sekretariat.

Za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. zewidencjonowanych wyjazdéw zgodnie
z  arkuszem  ewidencyjnym  wydanych  polecen  wyjazdu  Urzedu  Miejskiego
w Mieroszowie odnotowano 465 wyjazdy ( pracownicy Urzedu, Burmistrz, Z -ca Burmistrza ).
Koszt podrozy stuzbowych wyjazdow Urzedu Miejskiego w Mieroszowie wynidst ogotem w 2016
r. 20 934,06 z}. , w tym :
— Burmistrz Mieroszowa 1 Z-ca Burmistrza 132 wyjazdy na lgczng kwote 12 783,09 zi
( w tym delegacje — 8 725, 12 zl. , ryczalt samochodowy 4 057,97 z1 )
— pracownicy Urzedu Miejskiego lacznie wyjazdow 333 na kwote 8 150,97 zt ( w tym
delegacje 6 308,02 zl, ryczalt samochodowy 1 842,95z1)
Laczna kwota wydatkowana na delegacje Burmistrza, Z-ca Burmistrza i pracownikow
Urzedu Miejskiego wyniosta 20 934,06 zi.
W 2016 r. odnotowano 8 podrézy stuzbowych Radnych Rady Miejskiej na kwote ogdtem




1078,16 zt.

Za okres od 01.01.2015 do 31.12.2015 r. zewidencjonowanych wyjazdéw zgodnie
z  arkuszem  ewidencyjnych  wydanych  polecen  wyjazdu  Urzedu  Miejskiego
w Mieroszowie odnotowano 554 wyjazdy. Koszt podrozy stuzbowych wyjazdéw Burmistrza, Z-cy
Burmistrza i pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mieroszowie wynidst ogétem w 2015 r. 26 175,96
zh wtym :
- Burmistrz Mieroszowa — 73 wyjazdy i Z-ca Burmistrza 76, razem149 wyjazdéw na laczna
kwotg 12 236,29 zt ( w tym delegacje — 8011,09 zi, ryczalt samochodowy 4 225, 20 z1 )
- pracownicy Urzedu Miejskiego lacznie wyjazdéw 405 na kwote 13 939,67 zl
( w tym delegacje 12 236,22 zl, ryczalt samochodowy 1703,34 z1 )
W 2015 r. odnotowano 6 podrézy stuzbowych Radnych Rady Miejskiej na kwote ogdtem
1 461,07 zt.

Analizujagc  powyzsze dane nalezy stwierdzié, ze ilo§¢ wyjazdéw shuzbowych
w kontrolowz;lnym okresie wyniosta :
- w2015r. 554 w kwocie ogotem 26 175,96 zt
- w2016 1. 465 w kwocie 20 934,06 z1
Poréwnujac lata 2016 r. i 2015 r. nalezy stwierdzi¢, ze w 2016 r. byto o 89 ( 8%) wyjazdow
stuzbowych mniej w poréwnaniu do roku 2015.
Porownujac koszty zwigzane z wyjazdami shizbowymi nalezy stwierdzi¢, ze w 2016 r. w

poréwnaniu do roku 2015 wydatkowana kwota byta mniejsza o 5 241,90 ( 7%)

Delegacje stuzbowe

Burmistrz Pracownicy Urzad Miejski | Radni

2015 r. 8011,09 12236,33 1461,07
26175,96

Ryczalt 42759 1703,34

samochodowy ’

2016 . 8725,12 6308,02 1078,16
20934,06

Ryczalt 4057.97 1842,95

samochodowy ’

Dane w tabeli zawieraja wydatkowane kwoty na delegacje stuzbowe krajowe i zagraniczne.
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Delegacje krajowe i ryczalty sa ujgte w Dziale 750 Rozdziale 75023 par. 4410 budZefu gminy
natomiast delegacje zagraniczne sg uje¢te Dziale 750 Rozdziale 75023 par. 4410.

Urzad Miejski w Mieroszowie do rozliczenia kosztéw podrdzy stuzbowych pracownikéw opiera
si¢ na Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;
jednostce  sfery budzetowej 2z tytulu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z dnia
5 lutego 2013 r. 2013 r. poz. 167) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia
25 marca 2002 w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych
wlasnoscig pracodawcy ( Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.).

O wyborze $rodka lokomocji w poleceniu wyjazdu sluzbowego decyduje kierownik jednostki.

Stawki za 1 km przebiegu pojazdu
Podroze sluzbowe, kilometréwka i ryczalt samochodowy
okres obowigzywania : od 14.11.2007

OKkres od 14.11.2007 - nadal
(zh)

Stawka za 1 km przebiegu:

a) samochodu osobowego

- 0 poj. skok. do 900 cm’ 0,5214
- 0 poj. skok. pow. 900 cm® 0,8358
b) motocykla 0,2302
¢) motoroweru 0,1382

Komisja Rewizyjna dokonata szczegblowej analizy pod wzgledem formalnym i rachunkowym nizej

wymienionych losowo wybranych delegacji za rok 2016.



Szczegolowa analiza pod wzglednym merytorycznym wybranych delegacji
Burmistrzéw Mieroszowa na podroze krajowe przedstawia poniZsza tabela :

Lp. | Polecenie wyjazdu | na czas do miejscowosci | Uwagi Komisji Rewizyjne;j
stuzbowego Nr

1. 66/16 19.02.2016 Walbrzych Brak uwag

2 80/16 26.02.2016r. | Walbrzych Brak uwag

3. 20/16 18.01.2016 r. | Sokotowsko Brak uwag

4. 78/16 25.02.2016 . | Rybnica Le$na — | Brak uwag

Andrzejowka

5. 40/16 04.02.2016 r. | Walbrzych Brak uwag

6. 227/16 14.06.2016 . | Walbrzych Brak uwag

7. 200/16 31.05.2016 r. | Walbrzych Dokonano jednej poprawki
pod wzgledem
rachunkowym w zakresie
ilo$ci przejechanych
kilometrow i kosztéw z tym
zwigzanych

8. 240/16 24.06.2016 r. | Trutnov Czechy | Delegacja zagraniczna

g Burmistrza Mieroszowa.

Brak uwag

9. 392/16 03.11.2016 r. | Walbrzych Brak uwag

10. | 319/16 08.09.2016 r. | Walbrzych Brak uwag

Whioski Komisji Rewizyjnej z kontroli wydatkéw zwiazanych z delegacjami stuzbowymi

. Delegowani

pracownikoéw Urzedu Miejskiego w Mieroszowie:

. Komisja Rewizyjna stwierdzita, ze rejestr delegacji prowadzony jest prawidtowo i

czytelnie;

. Rozliczanie diet, delegacji, podrézy shizbowych oraz ryczaltdéw samochodowych

odbywa si¢ na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
29 stycznia 2013 roku;

pracownicy, ktorzy wykorzystuja pojazdy nie bedgce pojazdami
pracodawcy odbywaja podroze stuzbowe na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego,
a rozliczanie wyjazdu odbywa si¢ na podstawie ilo$ci przejechanych kilometrow;

. Rejestr wydawanych delegacji na podréze stuzbowe prowadzony jest przez Sekretariat

Urzedu, a rejestr delegacji stuzbowych Radnych prowadzony jest przez Buro Rady



Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden dorgczono Kie-
rownikowi jednostki kontrolowanej. Pouczono Kierownika jednostki kontrolowane;j

o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien

Miejskie;j.

5. Komisja Rewizyjna stwierdza, ze delegacje stuzbowe Burmistrzow, pracownikéw
Urzgdu oraz Radnych Rady Miejskiej sa prowadzone prawidlowo pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym i nie wnosi zZadnych zastrzezeh. Ponadto Komisja
Rewizyjna stwierdzila, ze zostaly wykonane zalecenia KR z roku 2016 dotyczace
prowadzenia, wypelniania a takze rozliczania delegacji stuzbowych. W roku 2016 ilogé

poprawek w drukach delegacji stuzbowych byta znikoma.

co do zawartych w protokole ustalen.

Na tym protokot zakoniczono i podpisano :
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Podpis kierownika jednostki kontrolowane;j

Dariusz Szmulik — Przewodniczacy.: i Lﬁﬁé} Lk éiﬁ!‘ .......
Wojciech Oleszkiewicz — Wiceprze :
Jan Bednarz — Czlonek . }“‘J
Mariusz Liczbinski- Czlonek......;.. ALY/ (04 7. 2% 0

Jadwiga Kobus — Cztonek......G/uz



