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Protokol

z czynno$ci kontrolnych przeprowadzonych w zakresie delegacji sluibowych Burmistrza,

pracownikow urzedu i radnych za 2021 rok.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych : 14.02.2022 roku

Data zakonczenia czynnosci kontrolnych : 21.07.2022 roku

Kierownik jednostki kontrolowanej: Burmistrz Mieroszowa- Pan Andrzej Lipinski

Adres kontrolowanej jednostki: pl. Niepodleglosci 1, 58-350 Mieroszow
Komisja Rewizyjna o$wiadcza, ze kontrola zostala przeprowadzona na podstawie upowaznienia

wydanego przez Przewodniczaca Rady Miejskiej i zostata przeprowadzona zgodnie z § 49 ust.1 Statutu

Gminy cyt.:

ks legalnosci,

2 gospodarnoéci,

3 rzetelnosci,

4, celowosci,

5 zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Wyjazd stuzbowy pracownika odbywa sie na wyrazne polecenie pracodawcy w celu
wykonywania zadan zwigzanych z praca. Taki wyjazd potocznie nazywany jest delegacjg Zgodnie z art.
77(5) § 1 Kodeksu pracy wyjazd sluzbowy to wykonywanie na polecenie pracodawcy zadania
stuzbowego poza miejscowoscia, w ktérej znajduje si¢ state miejsce pracy pracownika lub siedziba
pracodawcy. Wynika z tego, ze dla zaistnienia podrézy stuzbowej niezbedne jest spetnienie wszystkich
warunkow, co oznacza, ze wyjazd pracownika:

musi by¢ poza state miejsce pracy lub poza miejscowosé, w ktérej znajduje sie siedziba

pracodawcy,
powinien by¢ zlecony przez pracodawce,

Jest w celu wykonania okreslonego stuzbowego zadania.

Dokumentem potwierdzajacym odbycie podrézy stuzbowej jest polecenie wyjazdu shuzbowego.
To na jego podstawie pracodawca dokonuje rozliczenia kosztéw delegacji. Polecenie wyjazdu

stuzbowego powinno zawieraé:
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dane pracownika, ktory odbywa podréz stuzbowa,

cel wyjazdu,

termin wyjazdu i czas jego trwania,

miejscowo$é rozpoczecia i zakonczenia podrozy,

srodek transportu,

informacje o zaliczce, jaka pracownik otrzymat na pokrycie kosztow podrézy,
termin rozliczenia sie,

podpis osoby do tego upowaznionej, np. kierownika.

Na podstawie rozliczenia si¢ z wyjazdu stuzbowego pracownik otrzymuje:

diety
«  zwrot kosztow za:
- przejazdy,
- noclegi,
- $rodki komunikacji miejskiej,
- inne udokumentowane wydatki.
Wysoko$é diety okreslajg przepisy — wplyw na nig ma ilo§¢ czasu spedzonego w podrozy.
Nie przystuguje ona natomiast w przypadku podrozy stuzbowej do miejscowosci, w ktorej pracownik

mieszka oraz gdy zapewniono pracownikowi bezptatne catodzienne wyzywienie.

Obecne stawki sa niezmienne od 2013 roku, mimo wzrostu ptacy minimalnej i wynosza:
6 zt — czyli 20% diety pelnej (ryczalt za dojazdy),

. 30 zt — w przypadku diety peinej,

. 45 7t — czyli 150% diety petnej (ryczatt za nocleg).

Koszty zwigzane z wyjazdem stuzbowym s3 zwykle rozliczane dopiero po powrocie pracownika.
Gdy podréz odbywa si¢ poza granice Polski, pracodawca jest jednak zobowigzany do wydania zaliczki.
W przypadku wyjazdu krajowego jest ona wyplacana na wniosek pracownika i to nawet nie w formie
pisemnej — wystarczy prosba ustna. Zaliczki powinno udzieli¢ si¢ na podstawie kalkulacji kosztow

podrézy.



3
W przypadku kiedy w podréz stuzbowg oddelegowanych jest kilku pracownikéw i odbywa sie¢

ona samochodem niebgdacym wiasnoscia pracodawcy delegacje rozlicza tylko wiasciciel pojazdu.

Pracownik jest zobowigzany do dokonania rozliczenia kosztow podrozy stuzbowej w terminie 14
dni od zakoficzenia tej podrdzy.

Koszty uzywania pojazdéw do celow stuzbowych pokrywa pracodawca wedlug stawek
okreslonych w Rozporzagdzeniu Ministra Transportu z 23 pazdziernika 2007 roku zmieniajagcym
Rozporzadzenie w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw niebedgcych wiasnoscia

pracodawcy (Dz. U. z 2007r. poz. 1462).

Zestawienie podrozy stuzbowych w 2021 roku

Tlosé delegacji pracownikéw | Kwota delegacji llos¢ delegacji radnych|Kwota delegacji

urzedu Rady Miejskiej

320 977838 2 0

Komisja Rewizyjna podczas kontroli stwierdzila, ze wszystkie polecenia wyjazdu stuzbowego

(delegacje) wystawiane byly zasadnie, oraz rozliczone zachowaniem nalezytej starannosci.

Na tym protokol zakonezono i podpisano :
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