Załącznik nr 3 – do zapytania GPIiOŚ.271.17.2019
Wzór umowy 
Umowa o świadczenie kompleksowej usługi porządkowej 
w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1 
Nr
Umowa świadczenia usług zwana dalej „umową” została zawarta w dniu         w Mieroszowie pomiędzy:
Gminą Mieroszów, Plac Niepodległości 1, 58-350 Mieroszów, NIP 8862572810, reprezentowaną przez Burmistrza Mieroszowa – Pana Andrzeja Lipińskiego 
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy – Joanny Błażuk
zwaną dalej Zamawiającym
a
…………………………………., adres, NIP, Regon,  reprezentowanym przez:…………………. …………………………………..
zwanym dalej Wykonawcą
§ 1. Postanowienia ogólne
1. Niniejsza umowa została zawarta bez zastosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 4  pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j.  Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).
2. Osoby do kontaktu:
1) Przedstawicielami Zamawiającego do kontaktów, przekazywania uwag oraz sporządzania wszelkich dokumentów wynikających z realizacji niniejszej umowy będą kierownik Referatu Organizacyjno-Prawnego i Obsługi Interesantów – Beata Brzezińska, Inspektor ds. kadr – Magdalena Miłosz.
2) Przedstawicielem Wykonawcy do kontroli dyscypliny i jakości pracy pracowników Wykonawcy będzie ……………………….
§ 2. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie kompleksowej usługi porządkowej w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1.
2. Pomieszczenia do sprzątania w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie określa załącznik  nr 1 do niniejszej umowy.
3. Świadczenie kompleksowej usługi porządkowej w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie o której mowa w ust. 1 obejmuje:
1) czynności wykonywane codziennie - czynności wykonywane w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, klatkach schodowych, pomieszczeniach sanitarnych:
a) zamiatanie, mycie podłóg w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, klatkach schodowych, w tym czyszczenie listew przyściennych środkami przystosowanymi do danej powierzchni,
b) mycie podłóg w pomieszczeniach sanitarnych,
c) mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, armatury sanitarnej, luster oraz dozowników do - mydła, papieru toaletowego, ręczników,
d) w pomieszczeniach sanitarnych uzupełnienie papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie oraz preparatów zapachowych w sedesach,
e) opróżnianie koszy na śmieci i pojemników od niszczarek, wymiana worków, wynoszenie śmieci do pojemników na odpady zlokalizowanych za budynkiem urzędu, uzupełnianie pojemników z płynem do naczyń,
f) wycieranie kurzu i zabrudzeń z biurek, mebli biurowych, stolików, stołów, lampek biurowych, krzeseł, parapetów, aparatów telefonicznych, urządzeń elektrycznych i sprzętu komputerowego środkami przystosowanymi do danej powierzchni,
g) usuwanie zabrudzeń z przeszkleń w meblach, gablotach, drzwiach, lampach, tablicach informacyjnych,
h) usuwanie kurzu z ram obrazów,
i) usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów,
2) czynności wykonywane raz w tygodniu:
a) mycie płytek ściennych w pomieszczeniach sanitarnych, 
b) mycie poręczy, balustrad i cokołów na klatkach schodowych,
c) czyszczenie szyb, klamek, szyldów w drzwiach wewnętrznych,
d) wycieranie kurzu z kwiatów na korytarzach,
e) wycieranie kurzu z gaśnic,
f) mycie koszy na śmieci,
3) czynności wykonywane raz na miesiąc:
a) mycie drzwi wewnętrznych wraz z futrynami,
b) mycie drzwi zewnętrznych,
c) odkurzanie dywanu w USC,
4) czynności wykonywane raz na kwartał:
a) mycie wszystkich okien,
b) pranie firan,
c) czyszczenie kaloryferów w pokojach i ciągach komunikacyjnych,
5) czynności wykonywane raz w roku:
a) pranie dywanu w USC, tapicerki krzeseł i foteli,
6) każdorazowo zlecenie usługi sprzątania:
a) sali ślubów, 
b) pomieszczeń rewiru policji (nie częściej niż raz na kwartał), 
c) archiwum USC, archiwum zakładowego, magazynu materiałów biurowych, korytarzy i pomieszczeń  na III piętrze, schodów z III piętra (nie częściej niż raz na pół roku),
7) sprzątanie pomieszczeń w trakcie i po remontach.
4. Strony zawierają umowę na czas określony od 01.09.2019 r. do 31.12.2020 r.
§ 3. Obowiązki Wykonawcy
Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania swoich obowiązków z należytą starannością.
§ 4. Obowiązki Zamawiającego
Zamawiający zobowiązuje się do udostępnienia nieodpłatnie miejsc lub pomieszczeń na przechowywanie przez Wykonawcę sprzętu i materiałów niezbędnych do realizacji przedmiotu umowy.
§ 5. Wykonanie umowy
1. Wykonawca we własnym zakresie i na własny koszt zapewnia profesjonalne środki czystości oraz urządzenia i sprzęt do wykonywania usługi, a także bieżącą wymianę papieru toaletowego, ręczników, mydła w płynie oraz kostek do dezynfekcji, uzupełnianie pojemników z płynem do naczyń (oświadczenie wykonawcy, że przeznaczone do realizacji usług środki czystości i sprzęt techniczny mogą być używane w obiektach użyteczności publicznej i posiadają aktualnie wymagane atesty, certyfikaty, świadectwa).
2. Czas rozpoczęcia i zakończenia sprzątania w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie w trakcie realizacji umowy może ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego.
3. Budynek Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1 będzie sprzątany w poniedziałki, wtorki, czwartki od 15:30 do 21:00, środy od 16:30 do 21:00, piątki od 14:30 do 21:00.
4. Zamawiający każdorazowo zleci Wykonawcy usługę sprzątania sali ślubów, pomieszczeń rewiru policji (nie częściej niż raz na kwartał), archiwum USC, archiwum zakładowego, magazynu materiałów biurowych, korytarzy i pomieszczeń  na III piętrze, schodów z III piętra (nie częściej niż raz na pół roku), informując go w sposób wcześniej ustalony w dniu poprzedzającym rozpoczęcie świadczenia ww. usługi.
5. Wykonawca przyjmuje pełną odpowiedzialność za należyte wykonanie zleconej usługi oraz przestrzeganie przez swoich pracowników przepisów bezpieczeństwa higieny pracy.
6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za wypadki przy pracy powstałe na jego terenie, z udziałem pracowników Wykonawcy.
7. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania wymogów określonych w ustawie 
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) w zakresie przestrzegania ochrony danych osobowych.
8. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy oraz do niewykorzystywania dla własnych celów informacji poufnych, rozumianych jako wszystkie informacje, dane lub wiadomości stanowiące tajemnicę Zamawiającego w jakich posiadanie wejdzie w związku z wykonywaniem usług objętych niniejszą umową. Powyższy obowiązek zachowania tajemnicy nie jest ograniczony w czasie i dotyczy wszystkich pracowników Wykonawcy.
9. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego udostępnić osobom trzecim dokumentacji dotyczącej przedmiotu umowy.
10. Strony uzgadniają, że pracownicy Wykonawcy wyznaczeni do wykonywania przedmiotu umowy złożą na piśmie oświadczenie pod odpowiedzialnością karną wobec Zamawiającego o przestrzeganiu postanowień ust. 8, 9, 10.
11. Za naruszenie obowiązków, o których mowa w ust. 8-10 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą. 
§ 6. Wynagrodzenie
1. Strony ustalają wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w formie ryczałtu miesięcznego. Okres rozliczeniowy wynosi jeden miesiąc kalendarzowy.
2. Za wykonanie usług porządkowych w obiektach Zamawiającego łączne wynagrodzenie miesięczne netto wynosi: ………………. zł (słownie: ………………………………………………………………………) plus podatek VAT obliczony wg stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury VAT.
3. Wynagrodzenie miesięczne określone w ust. 2 nie podlega zmianie w trakcie realizacji umowy.
4. Wynagrodzenie będzie płatne za poprzedni miesiąc kalendarzowy, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze VAT w terminie 30 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej faktury VAT.
5. Faktura Wykonawcy powinna być wystawiona na Gminę Mieroszów, Plac Niepodległości 1, 58-350 Mieroszów, NIP 8862572810.
6. W przypadku świadczenia przez Wykonawcę przedmiotu umowy przez niepełny miesiąc kalendarzowy, wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie stanowiło 1/30 miesięcznego wynagrodzenia ryczałtowego netto, o którym mowa w ust. 2 za każdy dzień świadczenia usługi powiększone o należny podatek VAT obliczony wg stawki obowiązującej w dniu wystawienia faktury VAT.
§ 7. Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu kary umowne:
1) w wysokości jednomiesięcznego łącznego wynagrodzenia netto określonego 
w § 6 ust. 2 gdy Zamawiający rozwiąże umowę  z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy,
2) w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia miesięcznego netto określonego 
w § 6 ust. 2, za każdy stwierdzony i udokumentowany protokołem przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1.
2. Stwierdzenie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy będzie następować w drodze protokolarnej zgodnie z załącznikiem nr 4 do niniejszej umowy. Protokół ten zostanie sporządzony przez przedstawiciela Zamawiającego najpóźniej w następnym dniu roboczym po dniu, w którym dane czynności porządkowe były wymagalne. Wniesienie uwag do protokołu przez Wykonawcę, odmowa złożenia podpisu na protokole lub nieobecność przedstawiciela Wykonawcy przy sporządzaniu protokołu (pomimo wcześniejszego powiadomienia przez przedstawiciela Zamawiającego) nie wstrzymuje naliczenia kar umownych.
3. Kary umowne Zamawiający potrąci z wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie wystawionej księgowej noty obciążeniowej, na co Wykonawca wyraża zgodę.
4. Wykonawca może żądać od Zamawiającego zapłaty kar umownych w wysokości jednomiesięcznego łącznego wynagrodzenia netto określonego w § 6 ust. 2 
w przypadku rozwiązania umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego.
5. Odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu poniesionej szkody w mieniu stanowiącym własność Zamawiającego, wynikłej z czynu niedozwolonego, niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków określonych w § 2 ust. 3 niniejszej umowy  kształtuje się następująco:
1) wykonawca odpowiada za działania lub zaniechania pracowników, za pomocą których wykonuje usługi porządkowe,
2) wykonawca odpowiada za staranne przestrzeganie przez te osoby zakresu obowiązków,
3) wykonawca obowiązany jest do naprawienia szkody wynikłej z niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub czynu niedozwolonego Wykonawcy do wysokości poniesionej szkody, na zasadach określonych w załączniku nr 2,
4) stwierdzenie szkody i jej wysokość zostaną określone protokolarnie zgodnie 
z załącznikiem nr 3 do niniejszej umowy.
§ 8. Rozwiązanie umowy
1. Umowa może ulec rozwiązaniu:
1) za 30 dniowym wypowiedzeniem przez każdą ze stron, 
2) za obustronnym porozumieniem stron,
3) w przypadku wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym przez jedną ze stron w przypadku rażącego naruszenia przez druga stronę postanowień zawartej umowy.
2. Zamawiający ma prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym:
1) w sytuacji stwierdzenia i udokumentowania protokołem więcej niż trzech przypadków niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy,
2) w przypadku ogłoszenia upadłości albo rozwiązania firmy Wykonawcy.
3. Wykonawcy przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym, gdy Zamawiający zalega z zapłatą należności, o której mowa w § 6 ust. 2, co najmniej za dwa pełne okresy płatności, o którym mowa w § 6 ust. 4.
4. Wypowiedzenie umowy ze skutkiem natychmiastowym nastąpić powinno w terminie 30 dni od daty wystąpienia jego przyczyny.
§ 9. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie spory powstałe na tle wykonania postanowień niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej.
4. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z tego trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.
§ 10. Załączniki
Integralną częścią umowy są załączniki:
1. Załącznik Nr 1 - pomieszczenia do sprzątania w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie.
2. Załącznik Nr 2 - warunki odpowiedzialności Wykonawcy, zakres odpowiedzialności.
3. Załącznik Nr 3 - protokół ze stwierdzenia szkody.
4. Załącznik Nr 4 - protokół ze stwierdzenia niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy. 
……………………...................

 

    ………………….......................
         ZAMAWIAJĄCY                                                                  WYKONAWCA  
Załącznik nr 1
	Pomieszczenia do sprzątania w Urzędzie Miejskim w Mieroszowie
	całość

	
	
	
	
	
	
	
	
	1493,55
	1493,55

	Lokalizacja
	pomieszczenie/skład
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	suma m2

	I BRAMA
	parter
	pokój nr 2 F
	14,94
	13,96
	6,17
	12,17
	 
	 
	47,24

	
	
	toaleta 2 muszle sedesowe, 2 umywalki, po 2 pojemniki na papier, ręczniki, mydło
	12,43
	 
	 
	 
	 
	 
	12,43

	
	
	pokój nr 1 SO
	33,64
	7,7
	 
	 
	 
	 
	41,34

	
	
	korytarz
	42,25
	 
	 
	 
	 
	 
	42,25

	
	I piętro
	pokój nr 3 GPIiOŚ
	23,52
	27,14
	4,16
	 
	 
	 
	54,82

	
	
	pokój nr 4 OP
	12,95
	13,32
	5,35
	 
	 
	 
	31,62

	
	
	pokój nr 5 (sala ślubów)
	30,26
	40,49
	 
	 
	 
	 
	70,75

	
	
	pokój nr 6 USC
	10,46
	 
	 
	 
	 
	 
	10,46

	
	
	pokój nr 7 (sekretariat)B i Z
	14,76
	43,98
	14,76
	 
	 
	 
	73,5

	
	
	archiwum USC
	6,3
	 
	 
	 
	 
	 
	6,3

	
	
	toaleta 1 muszla sedesowa, 1 umywalka, po 1 pojemniku na papier, ręczniki, mydło
	3,5
	 
	 
	 
	 
	 
	3,5

	
	
	zmywak
	3,67
	 
	 
	 
	 
	 
	3,67

	
	
	korytarz
	14,74
	33,7
	 
	 
	 
	 
	48,44

	
	
	schody
	14,5
	 
	 
	 
	 
	 
	14,5

	
	II piętro
	pokój nr 8 GNRiDG i pokój nr 9
	23,52
	27,14
	 
	 
	 
	 
	50,66

	
	
	pokój nr 10 OiK
	9,88
	5,72
	15,78
	13,85
	 
	 
	45,23

	
	
	pokój nr 11 (sala posiedzeń)
	91,31
	 
	 
	 
	 
	 
	91,31

	
	
	biuro rady
	25,1
	18,13
	 
	 
	 
	 
	43,23

	
	
	pokój nr 12 F
	23,28
	12,67
	6,79
	 
	 
	 
	42,74

	
	
	korytarz
	6,65
	37,4
	8,06
	 
	 
	 
	52,11

	
	
	toaleta 1 muszla sedesowa, 1 umywalka, po 1 pojemniku na papier, ręczniki, mydło
	3,5
	 
	 
	 
	 
	 
	3,5

	
	
	schody
	14,5
	 
	 
	 
	 
	 
	14,5

	
	III piętro
	pokój nr 13 F
	40,25
	 
	 
	 
	 
	 
	40,25

	
	
	archiwum po schodkach
	4,35
	3,86
	15,44
	20,1
	 
	 
	43,75

	
	
	archiwum techniczne
	14,65
	 
	 
	 
	 
	 
	14,65

	
	
	informatyk
	16,89
	 
	 
	 
	 
	 
	16,89

	
	
	pomieszczenie przed kotłownią
	6,52
	17,55
	 
	 
	 
	 
	24,07

	
	
	kotłownia
	13,98
	6,52
	 
	 
	 
	 
	20,5

	
	
	korytarz
	5,86
	7,99
	8,59
	 
	 
	 
	22,44

	
	
	schody
	14,5
	 
	 
	 
	 
	 
	14,5

	II BRAMA
	parter
	policja - rewir
	7,35
	8,57
	33,57
	 
	 
	 
	49,49

	
	
	pomieszczenie konserwatora razem z 2 toaletami 2 muszle sedesowe, 2 umywalki, po 2 pojemniki na papier, ręczniki, mydło
	16,87
	14,56
	10,88
	 
	 
	 
	42,31

	
	
	korytarz
	39,22
	 
	 
	 
	 
	 
	39,22

	
	I piętro
	Powiatowy Urząd Pracy
	28,57
	15,21
	17,68
	2,62
	 
	 
	64,08

	
	
	toaleta1 muszla sedesowa, 1 umywalka, po 1 pojemniku na papier, ręczniki, mydło
	3,93
	 
	 
	 
	 
	 
	3,93

	
	
	korytarz
	14,34
	15,49
	3,68
	 
	 
	 
	33,51

	
	
	schody
	14,5
	 
	 
	 
	 
	 
	14,5

	
	II piętro
	pomieszczenia Referatu Finansowego
	27,92
	9,52
	7,89
	15,21
	2,62
	13,85
	77,01

	
	
	toaleta1 muszla sedesowa, 1 umywalka, po 1 pojemniku na papier, ręczniki, mydło
	3,08
	 
	 
	 
	 
	 
	3,08

	
	
	korytarz
	11,61
	 
	 
	 
	 
	 
	11,61

	
	
	schody
	14,5
	 
	 
	 
	 
	 
	14,5

	
	III piętro
	pokój nr 14
	16,49
	19,17
	 
	 
	 
	 
	35,66

	
	
	archiwum - dokumentacja obca
	17,68
	22,1
	 
	 
	 
	 
	39,78

	
	
	pomieszczenie z urnami
	16,89
	 
	 
	 
	 
	 
	16,89

	
	
	toaleta
	7,05
	 
	 
	 
	 
	 
	7,05

	
	
	korytarz
	39,78
	 
	 
	 
	 
	 
	39,78

	
	
	schody
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	0

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1030,80
	powierzchnia do sprzatania codziennie
	
	
	
	
	
	
	

	
	462,75
	powierzchnia do sprzatania cyklicznie
	
	
	
	
	
	
	

	
	1493,55
	całość
	
	
	
	
	
	
	


Legenda:
F – Referat Finansowy,
SO – Referat Spraw Obywatelskich,
GPIiOŚ – Referat Gospodarki Przestrzennej, Inwestycji i Ochrony Środowiska,
OP – Referat Organizacyjno-Prawny i Obsługi Interesantów,
USC – Urząd Stanu Cywilnego,
B – pokój burmistrza,
Z – pokój zastępcy burmistrza,
GNRiDG – Referat Gospodarki Nieruchomościami, Rolnictwa i Działalności Gospodarczej,
OiK – Referat Oświaty i Kultury.
Załącznik nr 2
WARUNKI ODPOWIEDZIALNOŚCI WYKONAWCY

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOŚCI

§ 1
W ramach odpowiedzialności umownej szkoda wynikła z niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązania obejmuje wyłącznie uszczerbek o charakterze majątkowym.
§ 2
Wykonawca:
……………………………………………………………………………………………….
nie ponosi odpowiedzialności za szkody w mieniu:
a/ w przypadku nie zgłoszenia przez Zamawiającego z własnej winy w następnym dniu roboczym od chwili ich wykrycia do:
- Wykonawcy na fax. …………………….. lub do osoby wskazanej przez Wykonawcę tel. nr ………………………………….lub e-mail…………………………………………
- a w przypadku kradzieży także na Policję.
b/ w przypadku nie sporządzenia z własnej winy w następnym dniu roboczym od chwili wykrycia szkody protokółu z postępowania wyjaśniającego.
OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO W RAZIE POWSTANIA SZKODY
§ 3
1. Zamawiający zobowiązany jest zgłosić powstanie szkody nie później niż 
w następnym dniu roboczym od chwili jej wykrycia do:
1) Wykonawcy drogą faksową – fax. ……………….  lub telefonicznie tel. …………………. lub e-mail……………………….……………………..,
2) w przypadku kradzieży także na Policję.
2.  Sporządzić w następnym dniu roboczym od chwili powstania szkody protokół 
z postępowania wyjaśniającego przy udziale Wykonawcy i osób przez niego upoważnionych. 
3.  W przypadku nieobecności Wykonawcy mimo zawiadomienia, zgodnie z ust.1 niniejszego paragrafu, Zamawiający jest upoważniony do jednostronnego sporządzenia protokołu.
USTALENIE I WYPŁATA ODSZKODOWANIA
§ 4
1.  Odpowiedzialność za szkody w mieniu ustala się na podstawie:
a/ protokołu ze stwierdzenia szkody stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej umowy - ustalającego okoliczności powstania szkody, wartość szkody i wysokość odszkodowania sporządzonego przy udziale przedstawicieli stron umowy i osób przez nich upoważnionych.
Protokół podpisuje ze strony Zamawiającego Skarbnik Gminy, a ze strony Wykonawcy właściciel. 
b/ wartość szkody i wysokość odszkodowania określonego w ust.1 pkt a niniejszego paragrafu zostanie określona na postawie udokumentowanej wartości księgowej mienia utraconego (dokumentuje Zamawiający przy udziale Wykonawcy i osób przez niego upoważnionych) poprzez przedstawienie kartoteki środka trwałego lub innego dokumentu księgowego stwierdzającego faktyczną wartość mienia utraconego,
c/ rachunku za poniesione straty na podstawie protokółu ze stwierdzenia szkody wystawionego w postaci noty obciążeniowej za straty.
2.  Nota obciążeniowa za straty w mieniu może być wystawiona przez Zamawiającego wyłącznie na podstawie skompletowanych dokumentów określonych w niniejszym paragrafie.
3.  Wykonawca zobowiązuje się przelać na rachunek Zamawiającego kwotę wynikającą z wystawionej noty obciążeniowej (pod warunkiem zachowania postanowień pkt 2 niniejszego paragrafu) w terminie 30 dni licząc od daty podpisania protokołu szkody.
Załącznik nr 3
P R O T O K Ó Ł
ZE STWIERDZENIA SZKODY
Dnia ........................... roku pracownik/cy Urzędu Miejskiego w Mieroszowie działając zgodnie z § 7 ust. 5 pkt 4 umowy na świadczenie kompleksowej usługi porządkowej w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1 zgłasza szkodę powstałą w wyniku czynu Wykonawcy polegającą na:
(opisać okoliczności powstania szkody) ……………………………………………………….
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Stwierdzenie szkody potwierdzają:
1/    ---------------------------------------------------------------------------------------------
        


 (imię i nazwisko stanowisko służbowe, podpis)
2/   ----------------------------------------------------------------------------------------------
         


(imię i nazwisko stanowisko służbowe, podpis)
 3/  ----------------------------------------------------------------------------------------------
        


 (imię i nazwisko stanowisko służbowe, podpis)
 4/ -----------------------------------------------------------------------------------------------
       
    (imię i nazwisko, podpis  osoby odpowiedzialnej za powstałą szkodę)
Wartość ustalono w oparciu o udokumentowaną wartość księgową mienia uszkodzonego  na podstawie ewidencji środka trwałego, rachunku zakupu lub innego dokumentu  na kwotę ........................ zł  (słownie: .............................................)
Wysokość odszkodowania ustalono na kwotę ......... zł,  słownie: ..................................
...........................................                                                     ......................................                                                               
        Przedstawiciel                                                                        Właściciel Firmy                                                              
 Zamawiającego usługę
Mieroszów  ............................................
                      (data podpisania protokółu)                 
Załącznik nr 4
P R O T O K Ó Ł
ZE STWIERDZENIA NIEWYKONANIA LUB NIENALEŻYTEGO WYKONANIA
PRZEDMIOTU UMOWY
Dnia ............ pracownik/cy Urzędu Miejskiego w Mieroszowie działając zgodnie 
z zapisami § 7 ust. 2 umowy na świadczenie kompleksowej usługi porządkowej w budynku Urzędu Miejskiego w Mieroszowie Plac Niepodległości 1 stwierdzają/ją fakt niewykonania lub nienależytego wykonania czynności wymienionych w  § 2 ust. 3 cytowanej umowy.
I.  Charakterystyka i zakres zaniedbań: 
1/ Osoba odpowiedzialna za niewykonanie czynności wynikające z przedmiotu umowy:...............................................................................................................................
2/ Dokładny opis zaniedbań w wykonaniu czynności określonych w umowie:
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3/ Ilość i rodzaj powierzchni, na której stwierdzono  zaniedbania w wykonaniu przedmiotu umowy:
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4/ Kwota potrąceń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy – kwota w wysokości 10% miesięcznego ryczałtu netto.
II.  Osoby odpowiedzialne za stwierdzenie niewykonania lub nienależytego wykonania czynności określonych w umowie.
1/   .......................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)
2/
........................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko służbowe)
........................................                                                       ...........................................
(podpis przedstawiciela Wykonawcy)                                                        
               (podpis przedstawiciela Zamawiającego)


