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1. Zasady przyznawania dotacji — informacje ogélne

1.1. Wstep

Gmina Mieroszéw zleca organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom okreslonym
w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”,
realizacj¢ zadan publicznych.

Gmina MieroszOw przyznaje organizacjom pozarzadowym dotacje celowe w rozumieniu
art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2009r., Nr 157, poz. 1240).

Zlecanie zadan publicznych i przyznawanie dotacji odbywa si¢ na zasadach okreslonych
w ustawie. Podstawowym trybem przekazywania $rodkéw finansowych organizacjom
pozarzadowym jest otwarty konkurs ofert. W przypadkach wskazanych przez ustaw¢ dopuszczalne
jest stosowanie innego trybu.

Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okreslone w art. 4 ust. 1 ustawy.
Szczegotowe zakresy zadan publicznych okreslane sa we wlasciwych ogloszeniach o konkursach
ofert.

Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gming Mieroszow odbywa si¢ w dwoch formach:

a) powierzanie wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie
ich realizacji,
b) wspieranie wykonywania zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji na

dofinansowanie ich realizacji.

1.2. Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji z Gminy Mieroszow

Do konkursu moga przystapi¢ organizacje pozarzadowe oraz inne uprawnione podmioty
prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego, o ktorych mowa w art.3 ust.2 1 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010
r. nr 234, poz. 1536 ze zmianami), dzialajace na terenie Gminy Mieroszowa lub na rzecz jej
mieszkancow.

1.3. Wysokos¢ dotacji, udzial sSrodkéw wlasnych, czas realizacji projektow

W ogloszeniu 0 konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktorg Gmina Mieroszow

przeznacza na realizacj¢ danego zadania, jak rowniez ramy czasowe realizacji zadania.



W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowiazek wniesienia wkladu wlasnego

w formie finansowych $rodkow wiasnych, §rodkow finansowych z innych zrédet badz wkiadu

osobowego.

Szczegbdlowy czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okreslony w umowie.

1.4. Kwalifikowalnos$¢ kosztow

Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1)
2)
3)

4)

sg bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem i niezbedne do jego realizacji;

sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

sg skalkulowane proporcjonalnie do =zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego projektu (dotyczy szczegolnie kosztow statych, m.in. czynszu, rachunkow
telefonicznych, wynagrodzen pracownikow etatowych — np. kosztem kwalifikowanym
moze by¢ jedynie cz¢$¢ wynagrodzenia ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin
pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstugg projektu;

przewiduje sie, ze zostang poniesione W czasie realizacji zadania;

Ze $rodkow Gminy Mieroszow moga by¢ pokrywane nastgpujace rodzaje kosztow (ponizsze

wyliczenie ma charakter przyktadowy i nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztow):

1)

2)

3)

4)
5)

koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania, w tym:

a) koszty osobowe administracji i obslugi projektu, np.: koordynator projektu, obstuga
administracyjno-biurowa, ksiegowos$¢ (w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej
osoby w realizacje projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja projektu — w stosownej czesci,
przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za telefon/faks, oplaty pocztowe,
czynsz, centralne ogrzewanie);

koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artys$ci, pedagodzy,

psycholodzy, inni specjalisci realizujacy zadania (koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto

lub cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajaca zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu);

koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu w tym np.: materiaty

szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzgtu, odziez, zywnos$¢, koszty

zwigzane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow,
transport, zakwaterowanie, nagrody itp.;

koszty zakupu sprz¢tu zwigzane z realizacja zadania,

wyjazdy stuzbowe 0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu;
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6) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty, ulotki,

ogloszenia prasowe.

Do wydatkéw, ktore nie mogg by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gming

Mieroszow, naleza wydatki, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem

i niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okre$lone przez oferenta;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujacych sie¢

realizacjg zadania;

5) wydatki zwigzane z dziatalno$cig polityczng lub religijna;

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwigzane z realizacja przedsigwzi¢é, ktore sg dofinansowane z budzetu Gminy

Mieroszow lub z jej funduszy celowych na podstawie odrgbnych przepisow;
8) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarcza podmiotow prowadzacych dziatalno$é pozytku
publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewzigc.

1.5. Informacje na temat konkursow

Wspotpraca z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy, w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez Referat Rozwoju Promocji
i Oswiaty. Informacje na temat konkursow ofert realizacji zadan publicznych dostgpne sa na stronie
internetowej www.bip.mieroszow.pl w zaktadce ,,Organizacje pozarzadowe”. Dostgpne sg tam
rowniez roczne Programy Wwspdlpracy organdow samorzadowych Gminy Mieroszow

z organizacjami pozarzagdowymi.

1.6. Zlecanie zadan publicznych w trybie malych dotacji

Na wniosek organizacji pozarzadowej Burmistrz Mieroszowa moze zleci¢ realizacj¢ zadania

publicznego o charakterze lokalnym z pominigciem otwartego konkursu ofert.
Aby mogta by¢ udzielona mala dotacja, musza by¢ spetnione nast¢pujace warunki:

a) wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty

10 000 z1,

b) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni,



€) laczna kwota Srodkow finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzadowej

w tym trybie w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ 20 000 zt,

d) wysokos$¢ srodkoéw finansowych przekazywanych organizacjom w tym trybie nie moze
przekroczy¢ 20% $rodkow zaplanowanych na dotacje w danym roku budzetowym,

e) muszg by¢ wolne $rodki w budzecie Gminy Mieroszow na realizacj¢ danego zadania.

Tryb udzielania matych dotac;ji:

a) Organizacja sktada oferte realizacji zadania publicznego,

b) W terminie nie dtuzszym niz 7 dni roboczych od wplynigcia oferty, zostaje ona
zamieszczona na okres 7 dni w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe;j
WWW.mieroszow.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Mieroszow,

c) Kazdy, w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, moze zgtosi¢ uwagi dotyczace
oferty,

d) Po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, Burmistrz
zawiera niezwlocznie umowg¢ o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania

publicznego. Oferta stanowi zatgcznik do umowy.

2. Procedura konkursowa

2.1. Ogloszenie konkursu

Zgodnie z ustawg konkurs ogtaszany jest co najmniej 21 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert. Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej; w zaktadce ,,Organizacje
Pozarzadowe”, na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Mieroszow a takze na stronie internetowej

www.mieroszow.pl.

Ogloszenie o konkursie zawiera nastgpujace informacje:

1. Podstawa prawna ogloszenia o konkursie, w tym uchwata Rady Gminy Mieroszéw W sprawie
Programu Wspolpracy Gminy Mierosz6w 2z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na dany rok.

2. Adresaci konkursu

3. Forma realizacji zadania

4. Rodzaj, zakres realizacji zadan objetych konkursem zadania.

5. Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

6. Zasady przyznawania dotacji.

5. Terminy i warunki realizacji zadania.

6. Termin i miejsce sktadania ofert.

7. Wykaz zatacznikdw, ktore nalezy ztozy¢ razem z oferta;
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8. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:
9. Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadan w roku poprzedzajacym
ogloszenie konkursu.

10. Postanowienia koncowe.

2.2. Zlozenie oferty

Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym z zalgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty
i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Formularz dostepny jest na stronie internetowej www.bip.mieroszow.pl., a takze w referacie
Rozwoju Promocji 1 O$wiaty Urzedu Miejskiego w Mieroszowie.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzgdu Miejskiego w terminie okreslonym w ogloszeniu

0 konkursie. Podmioty przystepujac do konkursu zobowigzane sg ponadto do zlozenia

zalacznikow okreslonych w regulaminie konkursowym.

2.3. Ocena formalna ofert
Oferty sktadane przez organizacje pozarzadowe poddawane sg ocenie formalnej i merytorycznej.
Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest przez Komisje konkursowa powolywang przez
Burmistrza w drodze zarzadzenia niezwlocznie po terminie sktadania ofert w danym konkursie.
W sktad Komisji wchodzg przedstawiciele Urzedu Miejskiego w Mieroszowie oraz osoby
reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 z wylaczeniem
0s0b reprezentujacych organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 bioragce
udziat w konkursie. Komisja Konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez
organizacje pozarzadowe, jezeli: - zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu Komisji
Konkursowej, lub
- wskazane osoby nie wezmg udziatlu w pracach Komisji Konkursowej, lub - wszystkie powotane
w sktad Komisji Konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu.
1. Kryteria oceny formalnej:
a. Oferta zostala ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu
b. Oferta jest ztozona przez kwalifikujgcego si¢ oferenta (Organizacje pozarzadowe oraz
podmioty, zgodnie z art. 3. ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 234, poz. 1536 ze

zmianami), dziatajace na terenie Gminy Mieroszéw lub na rzecz jej mieszkancow.



c. Oferta jest ztozona na wlasciwym formularzu oferty (wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru ofert
1 ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25).

d. Oferta zawiera dotaczony aktualny odpis z rejestru (KRS) Iub odpowiedni wyciag
z ewidencji.

e. Oferta zawiera dolgczony aktualny statut lub inny dokument potwierdzajacy zakres
prowadzonej dziatalnosci (podpisany przez osoby, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub
innego aktu wewngtrznego s3 upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz
(podpisania umowy) oraz sktadania o§wiadczen woli)

f. Oferent ztozyl sprawozdanie i rozliczyl si¢ z wykonania zadania publicznego
dofinansowanego ze $rodkow Gminy Mieroszow (W przypadku otrzymanej dotacji
w poprzednim roku)

0. Kopie zalaczonych dokumentéw zostaly poswiadczone za zgodno$cig z oryginalem przez
osobe upowazniong ze strony oferenta (z formulg ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” i podpisem 0s6b
upowaznionych)

h. Oferta zawiera podpisy 0s6b upowaznionych zgodnie z zapisami statutu i KRS (dane osoby
lub osob, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sa
upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz (podpisania umowy) oraz sktadania
oswiadczen woli).

Ponadto Komisja konkursowa wypelnia ARKUSZ OCENY WNIOSKU (OCENA

FORMALNA) do kazdej oferty. ,,ARKUSZ OCENY WNIOSKU” stanowi zalacznik nr 1 do

niniejszego dokumentu.

Oferty, ktore nie spetniaja kryteridow oceny formalnej zostaja odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych nie bedg poddawane ocenie merytoryczne;.

2.4. Ocena merytoryczna ofert

Oferta, ktora przechodzi ocen¢ formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie

merytorycznej.

Ocena dokonywana jest niezaleznie przez wszystkich cztonkow — przewodniczgcego

I cztonkow Komisji Konkursowej. Kazdy wypetia ,,ARKUSZ OCENY WNIOSKU” (OCENA
MERYTORYCZNA), stanowiacy zatgcznik nr 2 do niniejszego dokumentu.

Podstawowe Kkryteria oceny merytorycznej:

a) Zgodno$¢ charakteru proponowanej oferty z priorytetami okre$§lonymi w ogloszeniu.



b) Uzasadnienie potrzeby realizacji i przyczyn wdrozenia oferty (np. wskazanie odbiorcow
projektu)

c) Dotychczasowa wspélpraca organizacji z Gming Mieroszow  (ilo$¢ realizowanych
wczesnie] projektow, rzetelno$¢, terminowos¢ oraz sposob rozliczania otrzymanych
srodkow)

d) Zaktadane cele realizacji zadania oraz sposob ich realizacji (dzialania priorytetowe
zmierzajgce do osiggni¢cia zalozonego celu, rodzaj i zakres dzialan)czy zaplanowane
dziatania stanowig spdjng catosc,

e) Harmonogram (zgodno$¢ termindéw dziatan z okreslonym w ogloszeniu)

f) Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznego (wplyw na sytuacj¢ adresatow oraz
trwato$¢ efektow poprzez wdrozenie oferty)

g) Kalkulacja kosztow. Budzet, racjonalnos¢ i przejrzysto$¢ oferty (czy wydatki sg konieczne
i uzasadnione, udzial wiasnych $rodkéw, inne zrédta finansowania, realno$¢ budzetu )

h) Posiadane zasoby kadrowe i rzeczowe (kwalifikacje, doswiadczenie osob realizujgcych
projekt, zasoby lokalowe)

i) Jako$¢ przygotowania projektu (zrozumialy, przejrzysty i kompletny opis dziatan, dobrze
przemyslany 1 przekonujacy plan dziatania, realne 1 mierzalne produkty, rezultaty
I spodziewane efekty)

J) Innowacyjnos$c¢ i oryginalnosc¢ oferty (nowe formy realizacji, urozmaicenie dziatan)

k) Forma promocji (czy projekt uwzglednia promocje wspierajacego zadanie-Gming
Mieroszow).

Czlonkowie komisji konkursowej przyznaja ofercie punkty za poszczegodlne kryteria oceny.

Minimalny prég, stanowiacy o zasadnos$ci rozpatrywania oferty w dalszej czesci konkursu, stanowi
wysokos$¢ przyznanych punktow w ocenie punktacyjnej i musi on wynosi¢ min. 33 pkt. (tj. srednig

ocen¢ wyliczong na podstawie indywidualnej oceny kazdego z cztonkéw Komisji konkursowe;).

Na podstawie liczby punktow zdobytych przez poszczegolne projekty, tworzona jest lista

rankingowa ztozonych na dany konkurs ofert.

2.5. Wybér ofert

Wyniki konkursu przedktada si¢ Burmistrzowi do zatwierdzenia, ktory podejmuje ostateczng
decyzje o odrzuceniu lub przyjeciu oferty oraz udzieleniu i wysokosci dotacji. Z przebiegu
konkursu sporzadza si¢ protokot. Wykaz organizacji, ktorym przyznano dotacje, rodzaj zadan
1 kwote przyznang na ich realizacje¢, ogltasza Burmistrz poprzez wywieszenie ogloszenia na tablicy

ogtoszen Urzedu Miejskiego oraz jego publikacj¢ na stronie internetowej BIP niezwlocznie po
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wyborze ofert. Po ogloszeniu wynikéw otwartego konkursu Gmina zawiera umowe o wsparcie lub
powierzenie realizacji zadania publicznego z organizacjg . Kazdy w terminie 30 dni od dnia
ogtoszenia wynikow konkursu moze zadac¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wowczas, gdy oceniajacy stwierdza, ze
kosztorys zostat zawyzony lub gdy taczna kwota dofinansowania wnioskowana na wybrane
projekty przekracza wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na wsparcie zadania.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent w ciggu 7 dni
zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu Miejskiego w Mieroszowie zaktualizowany opis zadania,
harmonogram i kosztorys, uwzgledniajac przyznang kwote dotacji. Jezeli oferent nie dostarczy
w ciggu 7 dni zaktualizowanego opisu zadania, harmonogramu i kosztorysu, jest to rownoznaczne

Z jego rezygnacja z realizacji zadania.

3. Zawarcie umowy i przekazanie Srodkow

3.1. Zawarcie umowy

Umowa dotyczaca dotacji z budzetu Gminy Mieroszow sporzadzana jest niezwlocznie po
rozstrzygnigciu konkursu.

Jezeli organizacji przyznano nizsza niz wnioskowana kwot¢ dotacji, umowa sporzadzana jest
niezwlocznie po dostarczeniu do Urzedu Miejskiego w Mieroszowie zaktualizowanego opisu
zadania, harmonogramu i kosztorysu.

Umowa przygotowywana jest wedlug wzoru, stanowigcego =zalgcznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Wzor umowy stanowiacy zatacznik do wyzej wymienionego Rozporzadzenia ma charakter
ramowy, jest modyfikowany adekwatnie do potrzeb.

Po podpisaniu umowy przez Burmistrza Mieroszowa i kontrasygnacie skarbnika, umowg
podpisuja osoby reprezentujace Zleceniobiorce.

Miejscem podpisywania umowy jest Urzad Miejski w Mieroszowie.

3.2. Przekazanie sSrodkow
Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym

w umowie terminie. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
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bankowego i jest zobowigzany do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej 1 ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn. zm),

w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

3.3. Zasady zmiany tresci umowy
W przypadku zmian w realizacji zadania Zleceniobiorca powinien zwrdci¢ si¢ pisemnie do
Burmistrza Mieroszowa o sporzadzenie aneksu do umowy.
Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowos$ci 1 oszczednosci.
Dopuszczalne sg takie zmiany jak np.:
1) zmiana terminu lub miejsca wykonania zadania;
2) przesunigcie srodkow finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie;
3) zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania;
4) zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania;

5) wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow.

Uwaga: Dany koszt finansowany z dotacji uznaje si¢ za zgodny z kosztorysem, jezeli nie
nastapito jego zwigkszenie o wiecej niz 20%. Nie jest konieczne pisemne wystgpowanie do

Burmistrza Mieroszowa z prosba o wyrazenie zgody na dokonanie tego rodzaju zmian.

3.4. Wydatkowanie Srodkow
Termin rozpoczgcia i1 zakonczenia realizacji zadania okresla umowa. Zleceniobiorca
zobowigzany jest wydatkowa¢ S$rodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie, ktéry

kazdorazowo okres§lany jest w umowie.

4. Kontrola realizacji zadan publicznych

Urzad Miejski w Mieroszowie dokonuje kontroli 1 oceny realizacji zadania, a w szczegdlnoSci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
3) prawidlowosci wykorzystania srodkoéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okre$lonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
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Kontrola wszystkich zlecanych przez Gming¢ zadan publicznych jest prowadzona na podstawie
sprawozdan czeSciowych lub koncowych z wykonania zadania, sktadanych przez
Zleceniobiorcow.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego w Mieroszowie mogg badac
dokumenty i inne nos$niki informacji, ktore maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pisSmie informacji dotyczacych
wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
okreslonym przez kontrolujacego. O wynikach kontroli, Zleceniodawca poinformuje
Zleceniobiorce, a W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia
majace na celu ich usunigcie. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia otrzymania wnioskow i zalecen, 0 ktorych mowa w ust. 4, do ich wykonania

I powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie
Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania

koncowego. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania w terminie okreslonym
w umowie, w Urzegdzie Miejskim w Mieroszowie.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, ktore kazdorazowo szczegdtowo
okreslane s3 w umowie.
Uwaga: Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu faktur w sprawozdaniu nalezy
uwzgledni¢ dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki zarowno finansowane z dotacji, jak réwniez
finansowane ze srodkow wiasnych Zleceniobiorcy.
Jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dotaczy¢ Kopie przelewu
potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych §rodkéw finansowych.

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatow faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami Oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas

przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.
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Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedtozenia do wgladu

oryginatow faktur wyszczegolnionych w zestawieniu faktur w sprawozdaniu.

5.2. Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie dofinansowania nast¢puje na podstawie dowodow ksiggowych, ktore zgodnie
z ustawg o rachunkowosci sg podstawg stwierdzajacg dokonanie operacji gospodarczej. Dowody
ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarcze;,
ktora dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktore moga zosta¢ ujete w zestawieniu
faktur, moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT;

2) faktury korygujace;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6) listy plac;

7) umowy zlecenia, o dzietlo oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych umow wraz

z obowigzujgcymi narzutami;

8) umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku
w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego,
polecenie przelewu;

9) rozliczenie wyjazdow shuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu
stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i1 dokladnym opisem
potwierdzajacym powigzanie wyjazdu shuzbowego z celami projektu;

10) umowy wolontariackie.

Wszystkie dokumenty ksiggowe muszg by¢ w catosci optacone. Dowody zaplaty, nalezy
przechowywac¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnos$ci kontrolnych.

Dowodami zaptaty sg w szczegolnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego Beneficjenta potwierdzajacy dokonane operacje bankowe;

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.
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Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowdd poniesionych wydatkow powinny by¢
wystawione na Zleceniobiorcg oraz zawierac, sporzadzony w sposob trwaly, opis zawierajacy:

1) piecze¢ organizacji,

2) opis wydatku;

3) numer umowy;

4) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach projektu;

5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodla finansowania (dotacja czy wklad wilasny

finansowy);

5.3. Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

Sprawozdania koncowe z realizacji zadania publicznego sg poddawane analizie, zarowno pod
wzgledem merytorycznym, jak i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sg zarowno opis zadania, harmonogram, rezultaty, jak i zgodnos$¢ rozliczenia
z kosztorysem stanowigcym zatacznik do umowy.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod
wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci kwot przedstawionych w wykazanych fakturach

z poszczegllnymi kategoriami kosztow.

W przypadku watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca
wzywany jest do ztozenia wyjasnien. W przypadku bltedow rachunkowych lub brakéw
w rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia. Btedy lub braki winny byc¢
poprawione lub uzupelnione przez Zleceniobiorce we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.
Wykonanie umowy nastgpi dopiero z chwilag zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego. Brak akceptacji przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego skutkuje mozliwoscia
rozwigzania umowy przez Zleceniodawce. Rozwigzanie umowy wigze si¢ z koniecznoscia zwrotu
przyznanej dotacji wraz z odsetkami.

Z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez Zleceniodawce, umowe uznaje si¢ za wykonang.

Konsekwencje uchybien kazdorazowo szczegotowo okreslane s3 w umowie.
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5.4. Brak sprawozdania

Nieprzedtozenie sprawozdania w okreslonym w umowie terminie  rodzi po stronie
Zleceniodawcy obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do ztozenia sprawozdania w wyznaczonym
terminie. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kare umowng
okreslong w umowie.

Nieprzediozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania moze skutkowaé
rozwigzaniem umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym i koniecznos$cia zwrotu
dotaciji.

Terminowos$¢ 1 rzetelno$¢ Zleceniobiorcy w dotychczasowej wspolpracy z Gming Mieroszow
oceniana jest podczas oceny merytorycznej ofert, w zwigzku z tym wszelkie opoOznienia
w rozliczaniu dotacji wptywaja negatywnie na ocen¢ kolejnych sktadanych przez Zleceniobiorcg

ofert realizacji zadan publicznych.

Zalaczniki:

1. Arkusz oceny wniosku - ocena formalna .

2. Arkusz oceny wniosku — ocena merytoryczna.
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Nr oferty......cccocvvvnene.

Nazwa oferenta.........cccoveeeeeeeeeeeeeeees ARKUSZ OCENY WNIOSKU

OCENA MERYTORYCZNA

1 Zgodno$¢ charakteru proponowanej oferty z priorytetami okreslonymi w ogloszeniu. O
(dotyczy zakresu objetego ogloszeniem)

2 Uzasadnienie potrzeby realizacji i przyczyn wdrozenia oferty (np. wskazanie odbiorcow 0
projektu)

3 Dotychczasowa wspélpraca organizacji z Gming Mieroszéw (ilo$¢ realizowanych wczesniej 0
projektow, rzetelno$¢, terminowo$¢ oraz sposob rozliczania otrzymanych srodkow)

4 Zakladane cele realizacji zadania oraz sposob ich realizacji (dzialania priorytetowe zmierzajace 0
do osiaggnigcia zalozonego celu, rodzaj i zakres dziatan)

5 Harmonogram (zgodnos¢ termindéw dziatan z okreslonym w ogloszeniu) 0

6 Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznego (Wptyw na sytuacje adresatow oraz trwato$¢ 0
efektow poprzez wdrozenie oferty)

7 Kalkulacja kosztow. Budzet, racjonalnos¢ i przejrzystos¢ oferty (czy wydatki sa konieczne i O
uzasadnione, udziat wtasnych §rodkow, inne zrodta finansowania, realno$¢ budzetu )

8 Posiadane zasoby kadrowe i rzeczowe (kwalifikacje, doswiadczenie oséb realizujacych projekt, 0
zasoby lokalowe)

9 Jako$¢ przygotowania projektu (zrozumialy, przejrzysty 1 kompletny opis dziatan, dobrze O
przemyslany i1 przekonujacy plan dzialania, realne 1 mierzalne produkty, rezultaty i spodziewane
efekty)

10 Innowacyjnosé i oryginalnos¢ oferty (nowe formy realizacji, urozmaicenie dziatan) 0

11 Forma promocji (czy projekt uwzglednia promocj¢ wspierajacego zadanie-Gming Mieroszow) 0
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SUMA PUNKTOW 0

podpis cztonka Komisji
podpis przewodniczacego Komisji Konkursowej

Nroferty ....cccoeeevevveiennnnn,
Nazwa oferenta................. ARKUSZ OCENY WNIOSKU

OCENA FORMALNA

1  Oferta zostala zlozona w terminie okreSlonym w ogloszeniu (nieprzekraczalny termin sktadania
ofert zgodnie z zapisem ogloszenia do dnia 27 lutego 2012r. do godz. 15.00 )

2  Oferta jest zlozona przez kwalifikujacego si¢ oferenta (Organizacje pozarzadowe oraz podmioty,
zgodnie z art. 3. ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. nr 234, poz. 1536 ze zmianami), dzialajace na terenie
Gminy Mieroszow lub na rzecz jej mieszkancow.

3  Oferta jest zlozona na wlasciwym formularzu oferty (wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru ofert i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25).

4 Oferta zawiera dolaczony aktualny odpis z rejestru (KRS) lub odpowiedni wyciag z ewidencji

5  Oferta zawiera dolaczony aktualny statut lub inny dokument potwierdzajacy zakres prowadzonej
dzialalnosci (podpisany przez osoby, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu
wewnetrznego s3 upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz (podpisania umowy) oraz
sktadania o$wiadczen woli)

6  Oferent zlozyl sprawozdanie z wykonania zadania publicznego dofinansowanego ze Srodkow
Gminy Mieroszéw w 2011 roku (w przypadku otrzymanej dotacji w poprzednim roku)
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7 Kopie zalaczonych dokumentéw zostaly poswiadczone za zgodnoS$cia z oryginalem przez osobe
upowazniong ze strony oferenta (z formula ,za zgodno$¢ z oryginalem” i podpisem 0s6b
upowaznionych)

8  Oferta zawiera podpisy osob upowaznionych zgodnie z zapisami statutu i KRS (dane osoby lub
0sob, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego sa upowaznione do
reprezentowania oferenta na zewnatrz (podpisania umowy) oraz sktadania o§wiadczen woli)

OCENA OSTATECZNA

podpis cztonka Komisji podpis
przewodniczacego Komisji Konkursowe;j

18



