ZARZ ADZENIE Nr 24/2019
BURMISTRZA MIEROSZOWA
z dnia 1 lutego 2019 .

w sprawie zmiany Zarzdzenia Nr 151/2017 Burmistrza Mieroszowa z dnia 2listopada
2017 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjney Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 magg0 r. o samogdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z 6 zm.) zargdzam, co nhagpuje:

8§ 1. W zajczniku Nr 1 do Zarmzenia Nr 151/2017 Burmistrza Mieroszowa z dnia
20 listopada 2017 r. w sprawie nadania Regulaminga@izacyjnego Urdu Miejskiego
w Mieroszowie wprowadzaghastpujgce zmiany:
1) w 8 11 ust. 2 dodajeespkt 6 w nasfpujacym brzmieniu:
2) ,6) Zastpca Kierownika Referatu Gospodarki Przestrzenmepnebtycji i Ochrony
Srodowiska”, dotychczasowe pkt 6, 7, 8 otrzymuajdpowiednio kolejne numery
7, 8, 9;
3) w 811 ust. 5 skiéa sk pkt 2, a pkt 3 i 4 otrzymajodpowiednio kolejne numery 2, 3;
4) w § 21 ust. 3 skéta sk pkt 9, dotychczasowe pkt 10, 11 otrzymwdpowiednio
kolejne numery 9, 10;
5) w § 24 skréla sk pkt 50, dotychczasowy pkt 51, otrzymuje numer 50;
6) w 8 27 pkt 3 dodaje siit. z) w nasgpujacym brzmieniu:
»Z) utrzymanie porgdku i czystéci w budynku urzdu”;
7) w 8 27 skréla sk pkt 6, dotychczasowy pkt 7 otrzymuje numer 6;
8) w § 29 skréla sk pkt 3-25, dotychczasowy pkt 26 otrzymuje numer 3;
9) 8§ 30 otrzymuje nagpujace brzmienie:
»8 30 Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnychrealizuje:
1) zadania z zakresu ustawy o ochronie informacjemelch, a w szczegélsa:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tynhome fizyczng,
b) zapewnienie ochrony systemow informatycznych, wrydd wykonywane
s3 wszelkie operacje na informacjach niejawnych;
c) realizacja zada z zakresu zaszlzania ryzykiem bezpiecastwa informacji
niejawnych, w tym szacowanie ryzyka;
d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesgania przepiséw
o ochronie tych informacji;

e) przeprowadzanie okresowych kontroli ewidencji, matéw i obiegu
dokumentow zawieragych informacje niejawne;

f) opracowanie 1 aktualizowanie planu ochrony inforfnamiejawnych,
w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnegoadzorowanie jego
realizacji;

g) przeprowadzanie zwyklego pepbwania sprawdzagego, warunkujcego
dostp pracownikéw do informaciji niejawnych;

h) przeprowadzanie kontroli pe@piowania sprawdzagego;

i) prowadzenie i aktualizowanie wykazu os6b zatrudygbnalbo wykonujcych
czynndci zlecone, ktére posiadaj uprawnienia dogpu do informacji
niejawnych, a take o0sOb ktorym wydano decyzjo odmowie wydania
poswiadczenia bezpiecastwa lub wydano decygjo cofniciu pagwiadczenia
bezpieczéstwa,



j) przeprowadzanie szkale pracownikbw w zakresie ochrony informacji
niejawnych;

K) wspotpracowanie z wiaiwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi
stuzb ochrony pastwa;

[) przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, awydnie, udogpnianie,
przekazywanie i wysytanie materiatdbw niejawnych;

m) odnotowywanie na dokumentach zawigcgch informacje niejawne
oraz w uradzeniach ewidencyjnych zmian lub zniesienia kldiuajnosci;

2) zadania obronne ze szczegélnym uwdgleniem:

a) prowadzenia i aktualizacji dokumentacji Stategaiy,

b) opracowywania zestawu zadabronnych oraz jego bigca aktualizacja,

c) prowadzenia szkotei kontroli realizacji zad@obronnych,

d) nadzoru nad realizacgada obronnych w jednostkach podpadkowanych,

e) opracowywania planu akcji kurierskiej,

f) nakladaniaswiadczeé rzeczowych i osobistych na rzecz sit zbrojnychhiamy
cywilnej,

g) opracowywania planuswiadczé osobistych i Swiadczé rzeczowych
przewidzianych do wykonania na rzecz organdw wajgla w przypadku
ogtoszenia powszechnej mobilizacji oraz w czasigawo

3) zadania z zakresu zgdzania kryzysowego i obrony cywilnej:

a) realizowanie spraw zwtanych z oczyszczaniem terenu z niewypatow,
niewybuchow i innych przedmiotow niebezpiecznych;

b) koordynowanie przedsizie¢ Gminnego Zespotu Zagdzania Kryzysowego:

— opracowywanie i aktualizowanie planoéw reagowaniaysowego,

— monitorowanie wysfpujacych kksk zywiotowych i prognozowanie
rozwoju sytuacii,

— realizowanie procedur i programOw reagowania w iezaagraenia
I w czasie stanu ktki zywiotowej;

c) opracowanie planu obrony cywilnej gminy i ochronydhaci oraz nadzér
nad opracowywaniem takich planéw przez jednosthjanizacyjne;

d) sporadzanie programu opieki nad zabytkami w sytuacjagiaysowych;

e) przygotowanie i zapewnienie dzialania elementéwtesya wykrywania
I alarmowania oraz systemu wczesnego ostrzegania;

f) kierowanie oraz koordynacja prowadzonych akcjimatwych;

g) podejmowanie dziataw przypadku bezpgoedniego zagreenia bezpieczestwa
sanitarno - weterynaryjnego, zaged wysipienia chorob zaddiwych,
w przypadku bezpmednich zagreen fitosanitarnych oraz w razie
zachorowania, podejrzenia o zachorowanie i zgon@whoroby zakane;

h) przygotowanie oraz kierowanie ewakugpzagraonej ludndci i koordynowanie
prowadzonych dziatg

i) ustalanie zadaw zakresie obrony cywilnej i ochrony ludiwd instytucjom,
podmiotom gospodarczym i innym jednostkom organjgaen na terenie
gminy;

j) planowanie i realizacja zaopatrywania w sprz srodki obrony cywilnej
oraz zapewnienie odpowiednich warunkéw przechowyayarkonserwacji
i eksploataciji;

k) organizowanie ochotniczych dtyn ratowniczych i1 zargdzanie ewakuacii
ludncéci z obszarow zageonych powodzj;

[) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpowedgio w tym
wyposaenia i utrzymania magazynu przeciwpowodziowego;

m) opracowywanie planu operacyjnego ochrony przed jplawo
i przygotowywanie materiatdw niegtinych do ogtoszenia i odwotania alarmu



przeciwpowodziowego;
4) zadania dotycgce Ochotniczych Stég Pazarnych:

a) planowanie bugktu Ochotniczych Stég Pazarnych i nadzor merytoryczny nad
jego realizagj;

b) zapewnienie ochotniczym si@m pazarnym:srodkéw alarmowania igbznaci,
pomieszcze, wyposaenia, sprztu, urzdzen przeciwpaarowych, odzigy
specjalnej i umundurowania orazrodkow transportowych do akcji
ratowniczych kwiczen;

c) ubezpieczenie cztonkéw OSP i samochod&mabych na wyposaeniu OSP
w instytucji ubezpieczeniowej od negstw nieszcgliwych wypadkow;

d) zapewnienie czionkom OSP okresowych kadekarskich oraz mdiwosci
szkoley;

e) sporadzanie dokumentéw stanagych podstaw wyptaty czionkom OSP
ekwiwalentu za udziat w dziataniach ratowniczych krkoleniu pgarniczym,
w postaci zestawienia #oi godzin udzialu w dziatlaniach ratowniczych
cztonkow OSP oraz zestawieniasito godzin udziatlu w szkoleniu parniczym
organizowanym przez Rstwowy Straz Pazarm;

f) sporzdzanie miesicznych kart rozliczania paliwa pojazdow samochoddwy
oraz sprztu silnikowego OSP;

g) koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu waiozo — g&niczego
na obszarze gminy;

5) zadania z zakresu administrowania budynkiemduz

a) prowadzenie bimcej konserwacji, eksploatacji i napraw budynku,emer
przylegtego oraz wyposgania,

b) przygotowywanie, realizacja, koordynacja i nadméd remontami bigcymi
w budynku urzdu,

c) zadania zwjzane z ochrapprzeciwpaarowg budynku,

d) zapewnienie wkxiwej ochrony budynku,

e) ubezpieczenie budynku i sktadnikow mt&pwych urzdu,

6) wykonywanie zadalnspektora Ochrony Danych Osobowych;

7) udzielanie pierwszej pomocy i wykonywanie czyftiooraz prowadzenie spraw

w zakresie ochrony przeciwparowej i ewakuacji pracownikow;
8) organizowanie robét publicznych i prac spoteczagtecznych;
9) wykonywanie innych zadeokreslonych przez Burmistrza.
10)w § 44 ust. 4 otrzymuje ngglujace brzmienie:

»4. Burmistrz lub jego Zaspca przyjmu w sprawach skarg i wnioskow wvody
w godzinach od 18 do 16°.”

8§ 2. 1. Zadcznik nr 3 do Zarmzenia Nr 151/2017 Burmistrza Mieroszowa z dnia
20 listopada 2017 r. w sprawie nadania Regulaminga@izacyjnego Urxdlu Miejskiego

w Mieroszowie - Wykaz stanowisk w UWdzie Miejskim w Mieroszowie otrzymuje
brzmienie okrélone w zadczniku nr 1 do niniejszego Zaydzenia.

8§ 3. Zobowizujc pracownikéw Urgzdu Miejskiego w Mieroszowie do zapoznanig Si
Z trescig niniejszego zakgzenia.

8 4. Wykonanie zagtlzenia powierzam Kierownikowi Referatu OrganizaoypnPrawnego
i Obstugi Interesantéw Uegdu Miejskiego w Mieroszowie.

§ 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu wi&ynie
Informacji Publicznej Urgdu Miejskiego w Mieroszowie.



