Zarzadzenie Nr 244/2019
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 29 listopada 2019 r.

w sprawie: powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej, stalego zespolu spisowego

i przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie i w jednostkach OSP
za 2019 r.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2019 poz.

351 z pozniejszymi zmianami) oraz obowigzujacej ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej” zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w roku obrotowym 2019 w Urzedzie
Miejskim i w jednostkach OSP.

§1

1. Celem przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji spisu z natury iloSci poszczegolnych

3.

skltadnikdw majatku, ich wyceny i poréwnania tej wyceny z danymi ksiag rachunkowych
oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic powoluje Komisje Inwentaryzacyjna
w skiadzie:

1) Katarzyna Nowak - Przewodniczaca

2) Magdalena Mitosz - Cztonek

3) Kamila Pelka - Cztonek

Celem dokonania spisu:

1) w drodze uzyskania od bankow i kontrahentow potwierdzen prawidlowosci sald
wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostki, stanu Srodkéw pienieznych,
wielkosci kredytow bankowych i pozyczek, naleznoSci oraz wyjasnieniu
i rozliczeniu ewentualnych roznic,

2) w drodze weryfikacji i porownania z ksiegami rachunkowymi wartoSci
niematerialnych i prawnych oraz pozostaltych aktywéw i pasywow nie objetych
spisem z natury lub uzgodnieniem sald powotuje zespot spisowy w skladzie:

* Alina Bandurska — Przewodniczaca zespotu
* Danuta Wizgird — Cztonek
* Beata Szlachta — Czlonek
* Irena Sindrewicz - Cztonek
3) z natury — obejmujacy majatek rzeczowy
powotuje zespot spisowy w skladzie:
* Magdalena Mitosz — Przewodniczaca zespotu
* Kamila Petka — Czlonek
* Zbigniew Zaparty - Czlonek
Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 jest:

a) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych skladnikéw
majatku oraz pozostatych skladnikow bilansowych, a takze dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym czasie,

b) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki Scistego
zarachowania,

c) skompletowanie wszystkich protokolow inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dla
skladnikow bilansowych inwentaryzacyjnych innymi metodami niz spis z natury,

d) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypemionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw z inwentaryzacji,



e) analizowanie roznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Burmistrzowi wnioskow
co do sposobu rozliczenia roznic,

f) przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie 30 dni po uplywie roku
kalendarzowego,

g) termin przeprowadzenia prac ustala sie na dzien 15.01.2020 r.

§2

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest pobraC arkusze spisowe
w Referacie Finansowym od pracownika prowadzqcego ewidencje drukéw Scistego
zarachowania.

Po zakonczeniu spisu z natury, Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza
stosowne sprawozdanie oraz dokona rozliczenia drukéw Scistego zarachowania zwracajac
niewykorzystane druki do Referatu Finansowego.

§3

Osoby powotane w sklad Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowiacym zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

Kompletna dokumentacja inwentaryzacyjna winna byC przekazana przez Komisje
Inwentaryzacyjng do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§4

Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji
w ksiegach rachunkowych 2019 roku.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



Zakacznik do Zarzadzenia Nr 244/2019
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 29 listopada 2019 roku

PLAN INWENTARYZACYJNY NAROK 2019

KOI.IléI‘kE.l . Inwentaryzacja
Lp. organizacyjna | Termin .. Rodzaj sktadnikéw majatku przeprowadzona | . Metoda ..
. podlegajqca“ inwentaryzacji na dzien inwentaryzacji
1nwentaryzac31
1. |Urzad Na ostatni ~ fa) papiery wartoSciowe (weksle, czeki, 31.12.2019 |Spis z
Miejski dzien roku akcje itp.), natury
obrotowego ) sktadniki majatkowe bedace wilasnoscia
obcych jednostek, powierzone do
sprzedazy, uzywania, przechowania,
c) rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych
(zapasy materiatéw),
d) druki Scistego zarachowania.
2. |Urzad Na ostatni  |a) $rodki pieniezne zgromadzone na 31.12.2019 |W drodze
Miejski dzien roku rachunkach bankowych, uzyskania
obrotowego b) naleznosci (za wyjatkiem tytulow potwierdzenia
publicznoprawnych, do ktérych stosuje sald
sie przepisy o zobowigzaniach
podatkowych spornych, naleznosci od
pracownikéow),
) pozyczki i kredyty.
3. |Urzad Na ostatni ) $rodki trwate, do ktérych dostep jest 31.12.2019 |W drodze
Miejski dzien roku utrudniony(np. Instalacja podziemna weryfikacji
obrotowego wodociagowa, kanalizacyjna, gazowa), poprzez
do 15 b) grunty, drogi, poréwnanie
stycznia ) wartosci niematerialne i prawne, danych w
nastepnego  |d) rozrachunki publicznoprawne, ksiegach
roku e) naleznosci i zobowigzania sporne, rachunkowych
watpliwe, z danymi
f) inwestycje rozpoczete, wynikajacymi
) krotkoterminowe papiery wartoSciowe i z
dokumentéw

inne $rodki pieniezne,

h) zobowigzania wobec dostawcéw,

i) naleznosci i zobowigzania wobec
pracownikdw,

j) naleznosci i zobowiazania z tytutéw
publicznoprawnych,

k) pozostate srodki trwate ujete w ewidencji
iloSciowej prawo wieczystego
uzytkowania gruntu,

1) rozliczenia miedzyokresowe,

m) kapitaly (fundusze) wlasne
(podstawowe, zapasowe, rezerwowe i
pozostate),

n) fundusze celowe.




