Zarzadzenie Nr 263/2022
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 25 pazdziernika 2022 r.

w sprawie: powotania statej komisji inwentaryzacyjnej, statego zespotu spisowego
i przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim i w jednostkach
OSP za 2022 rok.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021 .
poz. 217 z pdzn.zm.) oraz obowigzujgcej ,Instrukcji Inwentaryzacyjnej” zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wszystkich aktywéw i pasywéw w roku obrotowym
2022 w Urzedzie Miejskim i w jednostkach OSP.

§ 1

1.Celem przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji spisu z natury ilosci poszczegdlnych
sktadnikdw majatku, ich wyceny i poréwnania tej wyceny z danymi ksiagg rachunkowych oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1) Kamila Petka — Przewodniczgca
2) Weronika Altheim — cztonek
3) Katarzyna Nowak - cztonek.

2. Celem dokonania spisu jest:

1) w drodze uzyskania od bankdéw i kontrahentéw potwierdzeh prawidtowosci sald
wykazanych w ksiegach rachunkowych jednostki, stanu srodkéw pienieznych, wielkoéci
kredytow bankowych i pozyczek, naleznosci oraz wyjasnieniu i rozliczeniu ewentualnych
réznic,

2) w drodze weryfikacji i poréwnania z ksiegami rachunkowymi wartosci niematerialnych i
prawnych oraz pozostalych aktywoéw i pasywdw nie objetych spisem z natury lub
uzgodnieniem sald powotuje zespét spisowy w skitadzie:

« Joanna Lesniak - przewodniczgca zespotu
- Beata Szlachta - cztonek
+ lrena Sindrewicz - cztonek.

3) z natury — obejmujgcego majatek rzeczowy ($rodki trwate, pozostate srodki trwate)
powotuje zespot spisowy w sktadzie:

« Katarzyna Binkowska - przewodniczgca zespotu
Matgorzata Sokotowska — w obszarze majatku urzedu

« Karolina Kucharska — cztonek w obszarze inwestyciji

+ Violetta Leclaire — cztonek w obszarze nieruchomosci

« Anna Maslankiewicz — cztonek w obszarze majatku sotectw

« Agnieszka Gérniaczyk — cztonek w obszarze majgtku OSP



3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1 jest :

a/ organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majgtkowych oraz pozostatych sktadnikéw bilansowych, a takze dopilnowanie ich
wykonania we wiasciwym czasie,

b/ prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowigcych druki $cistego
zarachowania,

c/ skompletowanie wszystkich protokotéw inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dla
sktadnikow bilansowych innymi metodami niz spis z natury,

d/ kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

e/ analizowanie réznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Burmistrzowi wnioskow co do
sposobu rozliczenia réznic,

f/ przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie 30 dni po uptywie roku
kalendarzowego.

§2
1. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowigzany jest pobra¢ arkusze spisowe w
Referacie Podatkéw i Optat Lokalnych od pracownika prowadzacego ewidencje drukow
$cistego zarachowania.
2. Po zakonczeniu spisu z natury, Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza
stosowne sprawozdanie oraz dokonuje rozliczenia drukéw $cistego zarachowania
zwracajgc niewykorzystane druki do Referatu Podatku i Optat Lokalnych.

§3
1. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnej ponoszg petna odpowiedzialnosé za
wtasciwe, rzetelne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zarzgdzenia.
3. Kompletna dokumentacja inwentaryzacyjna winna by¢ przekazana przez Komisje
Inwentaryzacyjng do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§4

Na kontrolera spisowego powotuje sie pracownika Referatu Finansowego — Anne Hotub.,

§5

Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi
Gminy i Sekretarzowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 263/2022
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 25 pazdziernika 2022 roku

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2022

Lp |[Komérka Termin Rodzaj sktadnikéw majatku Inwentaryzacja |Metoda I
organizacyjna | Inwentaryzaciji przeprowadzona |inwentaryzacji
podlegajaca na dzieii
inwentaryzacji

1. |Urzad Miejski | Na ostatni a) Srodki pieniezne 31.12.2022 Spis z

dzien roku w gotdwee znajdujgce sie natury
obrotowego w jednostce (z wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunku bankowym)
b) Papiery wartosciowe
(weksle, czeki obce itp.)
c) Druki scistego
zarachowania
d) Niezuzyte materiaty i
towary odpisane w koszty
w momencie ich zakupu
2. |Urzad Miejski | Ostatni a) Srodki trwate i pozostate érodki |31.12.2022 Spis z
kwartat roku trwate natury
obrotowego b) Zapasy materiatow
do 15 w jednostkach OSP:
stycznia OSP Mieroszow
nastepnego OSP Sokotowsko
roku
3 Urzad Miejski | Na ostatni a) Srodki pieniezne 31.12.2022 W drodze
dzien roku zgromadzone na uzyskania
obrotowego rachunkach bankowych potwierdzenia
do 15 b) Naleznosci (za wyjatkiem salda
stycznia tytutéw publicznoprawnych,
nastgpnego do ktérych stosuije sie
roku przepisy o zobowigzaniach
podatkowych spornych
naleznosci od pracownikow)
¢) Pozyczki i kredyty
4, |Urzad Miejski | Na ostatni a)Srodki trwate do ktérych 31.12.2022 W drodze
dzien roku dostep jest utrudniony (np. weryfikacji
obrotowego instalacja podziemna poprzez
do 15 wodociggowa, kanalizacyjna), poréwnanie
stycznia b) Grunty, drogi, budynki, lokale danych w
nastepnego c¢) Wartosci niematerialne ksiegach
roku i prawne rachunkowych
d) Inwestycje rozpoczete z danymi
e) Krétkoterminowe papiery wynikajgcymi
wartosciowe i inne $rodki z dokumentow
pieniezne
f) Zobowigzania wobec
dostawcow
g) Naleznosci i
zobowiazania wobec
pracownikéw
h) Naleznosci i
zobowigzania z tytutow
publicznoprawnych
i) Kapitaly (fundusze)
wiasne (podstawowe, |
zapasowe, rezerwowe '
i pozostate) l
) Fundusze celowe
|




