Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2022
Burmistrza Mieroszowa z dnia 5 stycznia 2022r.
Wstep

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie,

2) dotacji - nalezy przez to rozumie¢ dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit e oraz art.22l
ustawy z dnia27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) rocznym programie wspolpracy — nalezy przez to rozumieé ,,Roczny program wspotpracy
Gminy Mieroszow z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3
ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie”

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Mieroszowie,

5) zasadach — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze ,,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z
budzetu Gminy Mieroszow przyznawanych organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o
ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie”,

6) konkurs/ ogloszenie o konkursie — nalezy przez to rozumie¢ otwarty konkursu ofert na
realizacj¢ zadan publicznych na dany rok,

7) Zleceniobiorca - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktory otrzymat dotacje celowa,

8) Zleceniodawca - nalezy przez to rozumiec Gming Mieroszow.

1. Zasady przyznawania dotacji.
1.1. Informacje ogélne

Gmina Mieroszow zleca organizacjom pozarzagdowym i innym podmiotom okreslonym w art. 3 ust. 3
Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Zlecanie zadan publicznych i przyznawanie dotacji odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie.
Podstawowym trybem przekazywania srodkow finansowych organizacjom pozarzgdowym jest otwarty
konkurs ofert. W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest stosowanie innego trybu.
Dotacje moga by¢ przyznawane jedynie na zadania okreSlone w art. 4 ust. 1 ustawy. Szczegotowe
zakresy realizacji zadan publicznych okres§lane sg we wiasciwych ogloszeniach o konkursach ofert.
Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gming Mieroszéw odbywa si¢ w dwoch formach:

a) powierzanie wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich realizacji,
b) wspieranie wykonywania zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji na dofinansowanie ich
realizacji.

1.2. Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji z Gminy Mieroszéw

Do konkursu moga przystapi¢ organizacje pozarzadowe oraz inne uprawnione podmioty prowadzace
dziatalno$¢ pozytku publicznego, o ktorych mowa w art.3 ust.2 i 3, prowadzace dziatalno$¢ statutowa
zwigzang z realizacjg zadan objetych konkursem, ktére zamierzaja realizowac zadania na terenie Gminy
Mieroszow i na rzecz jej mieszkancow.

1.3 Wysoko$¢ dotacji, udzial Srodkéw wlasnych, czas realizacji projektow.

W ogloszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest kwota, ktora Gmina Mieroszow przeznacza na
realizacj¢ danego zadania, jak rowniez ramy czasowe realizacji tego zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wkladu wlasnego w formie
finansowych $rodkow wiasnych, §rodkéw finansowych z innych zrédet badz wktadu osobowego.



W sytuacji, gdy oferent wnosi do realizacji zadania publicznego wktad w postaci §wiadczenia pracy
wolontariuszy/ pracy spotecznej cztonkdéw organizacji konieczne jest przestrzeganie nastgpujacych
warunkow:

1)

2)

zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszg by¢ okreslone w
porozumieniu zawartym zgodnie z art. 44 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o
wolontariacie

wolontariusz/czlonek organizacji powinien posiada¢ kwalifikacje i spemia¢ wymagania
odpowiednie do rodzaju i zakresu wykonywanych $wiadczen, jezeli obowigzek posiadania
takich kwalifikacji i spetnienia stosownych wymagan wynika z odrgbnych przepisow.

Okres realizacji zadania jest kazdorazowo okre$lony w umowie, przy czym w przypadku zadania
jednorocznego nie moze by¢ dluzszy niz do 31 grudnia danego roku. Umowa okresla ponadto terminy
wydatkowania $rodkow pochodzacych z dotacji i Srodkoéw z innych Zrodet.

1.4 Kwalifikowalno$¢ kosztow

Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

zostang przewidziane w ofercie, uwzglednione w zaktualizowanym zestawieniu kosztow
realizacji zadania stanowigcych zatgcznik do umowy,

sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbg¢dne do jego realizacji,

sg racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe,

sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania,

zostaly faktycznie poniesione w terminie okre§lonym w umowie,

bedg poparte stosownymi dokumentami.

Ze srodkow Gminy Mieroszo6w mogg by¢ pokrywane nastepujgce rodzaje kosztow (ponizsze wyliczenie
ma charakter przykltadowy i1 nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztow):

L
1)

2)

3)

5)

1)

2)

Koszty merytoryczne:

koszty osobowe merytoryczne, w tym np. wynagrodzenia treneréw, ekspertow, artystow,
pedagogdw, psychologéw, innych specjalistow realizujgcych zadanie (koszt umowy zlecenia,
umowy o dzieto lub cz¢§¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu danej osoby w
realizacje zadania);

koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow zadania w tym np.: materialy
szkoleniowe, wynajem sali, obiektow, wynajem niezbgdnego sprzetu, zakup odziezy, strojow
czy zywnoS$ci, biezace utrzymanie bazy zwigzanej z realizacja zadania, koszty zwigzane z
organizacja imprez, z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow,
z zabezpieczeniem medycznym, transportem, zakwaterowaniem, zakupem nagrod itp.;

koszty zakupu sprzetu i wyposazenia niezbednego do realizacji zadania;

wyjazdy stuzbowe o0sob zaangazowanych w realizacj¢ zadania — zwigzane z wykonywaniem
czynno$ci merytorycznych dot. realizacji zadania;

wydatki zwigzane z dziatlaniami promocyjnymi zadania, w tym m.in.: plakaty, ulotki,
ogloszenia prasowe, gadzety, banery.

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne

koszty osobowe administracji i obstugi zadania, np. obstuga administracyjno — biurowa,
ksiegowos¢ (w czesci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania),
koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg zadania — w stosownej czgSci
przypadajacej na dane zadanie ( w tym np. oplaty pocztowe, czynsz, c.o., artkuty biurowe,
oplaty za przelew);

Do wydatkow, ktére nie mogg by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gming Mieroszow,
naleza wydatki, ktore nie sa bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem, w tym m.in.:



1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan; pokrycie nalezno$ci z tytulu optat i kar
umownych natozonych na organizacjg;

2) odsetki z tytutu niezaplaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrodet;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla os6b zajmujacych sig realizacja
zadania,

5) wydatki zwiazane z dziatalnoscig polityczng lub religijna;

6) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

7) wydatki zwigzane z realizacjg przedsigwzi¢é, ktore sg dofinansowane z budzetu Gminy Mieroszow
lub z jej funduszy celowych na podstawie odrgbnych przepisow;

8) wydatki zwigzane z dzialalno$cig gospodarczg podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego;

9) refundacja kosztow zrealizowanych wczesniej przedsiewziec;

10)szkolenia trenerow, instruktorow;

11) wydatki dokonywane poza terminem wskazanym w umowie.

1.5. Informacje na temat konkurséow

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,
w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez Urzad Miejski. Informacje na temat
konkurséw ofert realizacji zadan publicznych dostgpne sa na stronie internetowej
www.bip.mieroszow.pl w zakladce ,,Organizacje pozarzadowe". Dostgpne sg tam rowniez roczne
programy wspotpracy Gminy Mieroszow z organizacjami pozarzadowymi oraz z podmiotami, o ktorych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy.

2. Procedura konkursowa
2.1. Ogloszenie konkursu

Zgodnie z ustawg konkurs oglaszany jest co najmniej 21 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Ogloszenie zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Organizacje Pozarzadowe",
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu , a takze na stronie internetowej www.mieroszow.pl.
Ogtoszenie o konkursie zawiera nastepujace informacije:

. Podstawa prawna ogltoszenia o konkursie.

. Adresaci konkursu

. Forma realizacji zadania

. Rodzaj, zakres realizacji zadan objetych konkursem zadania.

. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

. Zasady przyznawania dotacji

. Terminy i warunki realizacji zadania.

. Warunki sktadania ofert.

. Termin i miejsce sktadania ofert.

10. Wykaz zalacznikdw, ktore nalezy zlozy¢ razem z oferta.

11. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

12. Wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadan w roku poprzedzajacym
ogloszenie konkursu.

13. Postanowienia koncowe.

OO Nk WwWwnN —

2.2. Z}ozenie oferty

Oferte nalezy przygotowa¢ na obowigzujacym formularzu zgodnym z Ustawa i zlozy¢é w Urzedzie
Miejskim, w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie na dany rok. Podmioty przystepujace do
konkursu zobowigzane sa ponadto do ztozenia zatgcznikow okre§lonych w ogloszeniu konkursowym.
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2.3. Ocena formalna ofert

Oferty sktadane przez organizacje pozarzadowe poddawane sg ocenie formalnej i merytorycznej. Ocena
formalna i merytoryczna dokonywana jest przez Komisj¢ konkursowg powotywang przez Burmistrza
Mieroszowa w drodze zarzadzenia niezwltocznie po terminie sktadania ofert w danym konkursie. W
sktad Komisji wchodzg przedstawiciele Urzgdu oraz osoby reprezentujace organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem o0séb reprezentujacych organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce udziat w konkursie. Komisja
Konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe, jezeli:

- zadna organizacja nie wskaze 0sob do sktadu Komisji konkursowej lub

- wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach Komisji konkursowej lub

- wszystkie powolane w sktad Komisji konkursowej osoby podlegaja wylaczeniu.

Kryteria oceny formalnej:

1. Oferta zostata zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu.

2. Oferta jest zlozona na wilasciwym formularzu zgodnym z okreslonym w ogloszeniu
konkursowym.

Oferta jest ztozona przez kwalifikujacego sie oferenta.

Oferta jest zgodna z rodzajem zadania konkursowego.

Oferent prowadzi dziatalnos¢ statutowg zwigzang z realizacjg zadan objetych konkursem.
Oferta zawiera dotaczony aktualny odpis z rejestru (KRS) lub odpowiedni wycigg z ewidencji.
Oferta zawiera dofaczony aktualny statut lub inny dokument potwierdzajacy zakres
prowadzonej dzialalnosci (podpisany przez osoby, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub
innego aktu wewngtrznego sa upowaznione do reprezentowania oferenta na zewnatrz
(podpisania umowy) oraz sktadania o§wiadczen woli).

8. Oferta zawiera podpisy 0sob upowaznionych zgodnie z zapisami statutu i KRS (dane osoby Iub
0sob, ktore zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewngtrznego sg upowaznione
do reprezentowania oferenta na zewnatrz (podpisania umowy) oraz sktadania o§wiadczen woli),

9. Oferent ztozyl oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do ogloszenia o konkursie.

10. Kopie zalgczonych dokumentdéw zostaly poswiadczone za zgodno$cig z oryginatem przez
osobg¢ upowazniona ze strony oferenta (z formula ,,za zgodno$¢ z oryginatem" i podpisem CO
najmniej jednej osoby upowaznionej do sktadania oswiadczen woli).

Komisja konkursowa wypetnia Arkusz oceny oferty -ocena formalna do kazdej oferty. ,,Arkusz oceny
whniosku" stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Oferty, ktore nie spetniajg kryteridéw oceny
formalnej zostaja odrzucone z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone ze wzgledéow formalnych nie

beda poddawane ocenie merytorycznej.

Nogakow

2.4. Ocena merytoryczna ofert

Oferta, ktora przechodzi ocen¢ formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej. Ocena dokonywana jest niezaleznie przez wszystkich cztonkow - przewodniczacego i
cztonkéw komisji konkursowej. Kazdy wypetnia ,,Arkusz oceny oferty - ocena merytoryczna”,
stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Podstawowe kryteria oceny merytorycznej
dotycza:

1) zgodnosci zakresu merytorycznego zadania z zakresem zadan objetych konkursem,

2) uzasadnienia potrzeby realizacji i wdrozenia oferty,

3) szczegodtowosci, rzetelnosci i realnosci planu i harmonogramu dziatan,

4) zgodno$ci zalozonych rezultatow z celami zadania,

5) posiadanych kwalifikacji, do$wiadczenia i kompetencji osob, przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowal zadanie,

6) potencjatu organizacyjnego oferenta (zasoby osobowe, rzeczowe, finansowe, ktore beda
wykorzystywane przy realizacji zadania),

7) doswiadczenia oferenta w realizacji zadan podobnego typu,



8) szczegotowosci wykazu wydatkow niezbednych do realizacji zadania,

9) adekwatnosci kosztéw do zatozonych dziatan,

10) oceny realizacji zadan publicznych w przypadku oferenta, ktory w latach poprzednich
realizowat zlecone zadanie publiczne, w tym rzetelno$¢ i terminowos$¢ oraz sposob rozliczania
otrzymanych $rodkéw na realizacje zadania.

Cztonkowie Komisji przyznajg indywidualnie punkty za poszczego6lne kryteria. Z punktow przyznanych
przez wszystkich cztonkdéw komisji jest wyciggana §rednia. Minimalny prog, stanowigcy o zasadnosci
rozpatrywania oferty w dalszej czg¢$ci konkursu musi wynies¢ minimum 26 punkty. Na podstawie liczby
punktow zdobytych przez rozpatrywane oferty tworzona jest lista rankingowa ofert.

2.5. Wybor ofert

Wyniki konkursu przedklada si¢ Burmistrzowi do zatwierdzenia, ktory podejmuje ostateczng decyzje
0 odrzuceniu lub przyjeciu oferty oraz udzieleniu i wysokosci dotacji. Z przebiegu konkursu sporzadza
si¢ protokot. Wykaz organizacji, ktorym przyznano dotacje, rodzaj zadan i kwotg przyznang na ich
realizacje, oglasza Burmistrz poprzez wywieszenie ogloszenia na tablicy ogloszen Urzedu Miejskiego
oraz jego publikacje¢ na stronie internetowej www.mieroszow.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej
niezwlocznie po wyborze ofert. Po ogloszeniu wynikéw otwartego konkursu Gmina zawiera umowe
0 wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego z organizacja .

Kazdy w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikow konkursu moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub
odrzucenia oferty. Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana m.in. wowczas, gdy oceniajacy
stwierdza, ze kosztorys zostal zawyzony badz ujeto koszty niekwalifikowalne lub gdy taczna kwota
dofinansowania wnioskowana na wybrane zadania przekracza wysokos$¢ srodkow przeznaczonych na
realizacje zadania w danym roku. W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana,
oferent w ciggu 7 dni zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu Miejskiego zaktualizowany opis zadania,
harmonogram i kosztorys, uwzgledniajac przyznang kwote dotacji, przy zachowaniu podstawowych
celow merytorycznych oraz przy zachowaniu proporcji wskazanych w ofercie pierwotnej. Jezeli oferent
nie dostarczy w ciggu 7 dni zaktualizowanego opisu zadania, harmonogramu i kosztorysu, jest to
réwnoznaczne z jego rezygnacjg z realizacji zadania.

3. Zlecanie zadan publicznych w trybie matych zlecen

Na wniosek organizacji pozarzadowej Burmistrz Mieroszowa moze zleci¢ realizacje zadania
publicznego o charakterze lokalnym z pominigciem otwartego konkursu ofert w trybie art. 19a ustawy.
Aby mogla by¢ udzielona dotacja, musza by¢ spetnione nastgpujace warunki:

a) wysoko$¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego nie przekracza kwoty 10 000 zi,
b) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni,

¢) taczna kwota $rodkéw finansowych przekazanych tej samej organizacji pozarzadowej w tym trybie
w danym roku kalendarzowym, nie moze przekroczy¢ 20 000 zi,

d) wysokos¢ srodkéw finansowych przekazywanych organizacjom w tym trybie nie moze przekroczy¢
20% $rodkow dotacji planowanych w danym roku budzetowym,

¢) muszg by¢ wolne $rodki w budzecie Gminy Mieroszéw na realizacje¢ danego zadania. W przypadku
braku $rodkéw finansowych na realizacje zadan w trybie art.19a ustawy, informacja taka jest
niezwlocznie kierowana do organizacji pozarzadowe;j, ktéra zlozyla oferte.

Tryb udzielania matych dotacji:

a) organizacja sktada oferte realizacji zadania publicznego, ktéra zostaje poddana ocenie formalne;.
W przypadku uchybien formalnych oferent jest niezwlocznie informowany o uchybieniach i sposobie
ich poprawienia. Dopoki oferta nie jest poprawna formalnie pozostaje bez rozpatrzenia.

b) W przypadku, kiedy oferta jest poprawna formalnie, Burmistrz Mieroszowa uznajac celowo$¢
realizacji zadania w terminie nie dluzszym niz 7 dni roboczych od wptynigcia oferty zamieszcza oferte,
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na okres 7 dni w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.mieroszow.pl oraz na
tablicy ogtoszen w Urzegdzie,

c) w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty kazdy moze zglosi¢ uwagi do niej uwagi w formie
pisemnej,

d) po uptywie 7 dni od dnia zamieszczenia oferty, po rozpatrzeniu zgtoszonych uwag Burmistrz
Mieroszowa podejmuje decyzje o udzieleniu lub odmowie udzielenia dotacji na realizacj¢ zadania
publicznego i przekazuje oferentowi informacj¢ o rozstrzygnigciu, .

e) kwota przyznanej dotacji moze by¢ inna od okreslonej w ofercie. W przypadku przyznania dotacji w
wysokosci innej niz wnioskowana, warunkiem zawarcia umowy jest korekta oferty. Oferta stanowi
zatgcznik do umowy.

f) W przypadku podjecia decyzji co do realizacji zadania publicznego Burmistrz Mieroszowa
niezwlocznie zawiera umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego.

f) Od rozstrzygniecia w przedmiocie udzielenia/ nieudzielenia dotacji nie przystuguja Srodki
odwotawcze.

4. Zawarcie umowy i przekazanie Srodkéw
4.1, Zawarcie umowy

Umowa dotyczaca dotacji z budzetu Gminy Mieroszow zawierana jest niezwtocznie po rozstrzygnieciu
konkursu. Jezeli organizacji przyznano nizsza niz wnioskowana kwot¢ dotacji, umowa sporzadzana jest
niezwlocznie po zaakceptowaniu dostarczonego do Urzedu =zaktualizowanego opisu zadania,
harmonogramu i kosztorysu, uwzgledniajacych przyznang kwote dotacji, przy zachowaniu
podstawowych celéw merytorycznych oraz przy zachowaniu proporcji wskazanych w ofercie
pierwotnej. Nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz
wskazane w ofercie.

Jezeli przyczyng zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztow realizacji zadania lub zamieszczenie
w kosztorysie kosztow niekwalifikowalnych, wowczas oferent moze negocjowaé zmniejszenie zakresu
zadania. Ulec zmianie moze np. liczba adresatéw zadania publicznego, ilo§¢ poszczegolnych dziatan,
rezultaty zadania.

Po podpisaniu umowy przez Burmistrza Mieroszowa i kontrasygnacie Skarbnika, umowe podpisuja
osoby reprezentujace Zleceniobiorce. Miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie.

4.2. Przekazanie Srodkow

Przekazanie §rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje po
podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym w umowie terminie.
Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest zobowigzany
do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej niz do chwili dokonania ostatecznych
rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo- ksiegowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowo$ci, w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

4.3. Zasady zmiany tre$ci umowy

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezacego informowania Zleceniodawcy — w formie
pisemnej — o wszelkich zmianach dotyczacych Zleceniobiorcy ( zmiana adresu siedziby
oraz adreséw i numerdéw telefonow osob upowaznionych do reprezentacji, o ogloszeniu
likwidacji lub wszczgciu postepowania upadto§ciowego, zmiana numeru rachunku bankowego
itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania, zakresu rzeczowego,
zmian w kalkulacji kosztow ponad limity okre§lone w umowie). Wszelkie watpliwosci
zwigzane z realizacjg zadania publicznego beda wyjasniane w formie pisemnej lub za pomoca
$rodkoéw komunikacji elektronicznej.




2. W przypadku stwierdzenia koniecznosci zmian w umowie Zleceniobiorca zobowigzany jest
zwroci¢ si¢ pisemnie do Burmistrza Mieroszowa o sporzadzenie aneksu do umowy wraz z
uzasadnieniem. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowoSci.
Dopuszczalne sa takie zmiany jak np.:

1) zmiana terminu lub miejsca realizacji zadania;

2) przesunigcie srodkow finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie;
3) zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania;

4) zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania;

5) wprowadzenie lub usunigcie pozycji wydatkow w kalkulacji kosztow.

3. W okresie realizacji zadania Zleceniobiorca moze dokonywaé nast¢pujace zmiany, z
zastrzezeniem spelnienia facznie ponizszych warunkow:

a) przesuwanie Srodkow finansowych mozliwe jest pomigdzy jednostkowymi pozycjami
kosztorysu w ramach kazdego dziatania bez limitu, przesuni¢gcia moga powodowac
zlikwidowanie jednostkowych pozycji kosztorysu w ramach kazdego dziatania,

b) przesuwanie $rodkow finansowych pomiedzy poszczegdlnymi dziataniami z zachowaniem
limitu zwigkszenia do 20%, przesunigcia nie mogg powodowac zlikwidowania catego dziatania.

4. Zmiany powyzej 20% w ramach kazdego dziatania wymagajg zawarcia aneksu do umowy.

5. Wydatkowanie $Srodkéw

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okre$la umowa. Zleceniobiorca zobowigzany jest
wydatkowa¢ $rodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie, ktory kazdorazowo okre§lany jest w
umowie.

6. Rozliczanie dotacji

6.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastepuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania koncowego.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania w terminie okreSlonym w umowie.
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na formularzu okre$lonym w umowie. Rozliczenia dotacji nalezy
dokona¢ zgodnie z zasadami, ktore kazdorazowo szczegdtowo okresSlane sg w umowie.

Uwaga: Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu dokumentow ksiegowych nalezy uwzglednié
dowody ksiggowe potwierdzajace wydatki zarowno finansowane z dotacji, jak rowniez finansowane ze
srodkow wilasnych Zleceniobiorcy. Jezeli nie wykorzystano peinej kwoty dotacji do sprawozdania
nalezy dolaczy¢ kopie przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkow
finansowych.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ oryginatlow faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych
czynnosci kontrolnych.

6.2. Dokumentowanie wydatkow

Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie dowodoéw ksiegowych, ktore zgodnie z ustawg o
rachunkowosci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji gospodarczej. Dowody ksiggowe
powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg
dokumentuja, kompletne oraz wolne od btedow rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktore moga zostac ujgte w zestawieniu faktur,
moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT:

2) faktury korygujace;

3) rachunki:

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);

6) listy plac;

7) umowy zlecenia, 0 dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne - rachunki do tych umoéow wraz z
obowiazujacymi narzutami;



8) umowy sprzedazy wraz z zataczonym dokumentem potwierdzajacym poniesienie wydatku w zwigzku
z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag z rachunku bankowego, polecenie przelewu;

9) rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia wyjazdu stuzbowego
wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety i doktadny opisem potwierdzajacym powigzanie wyjazdu
stuzbowego z celami projektu,

10) umowy wolontariackie.

Wszystkie dokumenty ksiegowe musza by¢ w catosci oplacone. Dowody zaplaty, nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.
Dowodami zaptaty sg w szczegdlnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajacy dokonane operacje bankowe,

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,

4) KW (Kasa Wyplaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

Wszystkie oryginaty dokumentow stanowigcych dowod poniesionych wydatkow powinny byé
wystawione na Zleceniobiorce oraz zawiera¢, sporzadzony W sposob trwaly opis zawierajacy:

1) piecze¢ organizacji,

2) opis wydatku,

3) humer umowy,

4) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania,

5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrodia finansowania (dotacja czy wktad wiasny finansowy),
6) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby odpowiedzialne za koordynacje¢ zadania lub osoby uprawnione do reprezentacji Zleceniobiorcy
oraz osobe¢ odpowiedzialng za prowadzenie rachunkowosci Zleceniobiorcy np. ksiegowa/ksiggowego
oraz zatwierdzenie do wyplaty.

6.3. Zatwierdzenie sprawozdania

Kontrola merytoryczna polega na sprawdzeniu zgodno$ci zrealizowanego zadania z umowa.
Sprawdzane sg zaréwno opis zadania, harmonogram, rezultaty jak i zgodnos¢ rozliczenia z kosztorysem
stanowigcym zatacznik do umowy.

W przypadku watpliwoséci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu Zleceniobiorca wzywany
jest do ztozenia wyjasnien. Bledy lub braki w ztozonym przez Zleceniobiorce sprawozdaniu winny by¢
przez niego usunigte lub uzupelione w terminie wskazanym w pisemnym (w tym takze przestanym
poczta elektroniczng) wezwaniu Zleceniodawcy. Wykonanie umowy nastapi dopiero z chwilg
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koncowego. Nieusunigeie bigdow lub
nieuzupetnienie brakow w sprawozdaniu, we wskazanym przez Zleceniodawce terminie, moze
skutkowaé¢ odmowsa zatwierdzenia sprawozdania, przeprowadzeniem kontroli lub wezwaniem do
zwrotu dotacji.

6.4. Brak sprawozdania

Nieprzedtozenie sprawozdania w okre§lonym w umowie terminie rodzi po stronie Zleceniodawcy
obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do ztozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z
przeznaczeniem i moze by¢ podstawa do natychmiastowego rozwiazania umowy przez Zleceniodawce.
Terminowos$¢ i rzetelno$¢ Zleceniobiorcy w dotychczasowej wspolpracy z Gmina Mieroszow oceniana
jest podczas oceny merytorycznej ofert, w zwiazku z tym wszelkie op6znienia w rozliczaniu dotacji
wplywaja negatywnie na ocen¢ kolejnych skladanych przez Zleceniobiorcg ofert realizacji zadan
publicznych.

7. Kontrola realizacji zadan publicznych

Kontroli i ocenie realizacji zadania podlega w szczegdlnos$ci:
1) stan realizacji zadania;



2) efektywnos$¢, rzetelno$é i jakos¢ wykonania zadania,;

3) prawidlowos¢ wykorzystania srodkdéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola wszystkich zlecanych przez Gming zadan publicznych jest prowadzona na podstawie
sprawozdan czesciowych lub koncowych z wykonania zadania, sktadanych przez Zleceniobiorcéw. W
ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu Miejskiego mogg bada¢ dokumenty i inne no$niki
informacji, ktoére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania oraz
zada¢ udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na
zadanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nos$niki
informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreSlonym przez kontrolujacego.
O wynikach kontroli, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg, a w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie. Zleceniobiorca jest
zobowigzany w terminie okreslonym w umowie do wykonania zalecen i poinformowania o tym
Zleceniodawce.

W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej cze$¢ zostata wykorzystana niezgodnie z
przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, Zleceniobiorca wzywany jest do
zwrotu dotacji w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami okre§lonymi jak dla
zalegloéci podatkowych. Pismo powinno zawieraé: oznaczenie beneficjenta, nazwe zadania
publicznego, na ktére udzielono dotacji, kwote dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego
naliczane sg odsetki oraz pouczenie o sankcjach, w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

W przypadku braku zwrotu dotacji, na postawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego , w zwigzku z postanowieniami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych wszczyna sig¢ postgpowanie administracyjne oraz wydaje decyzje.

Zalaczniki:
1. Arkusz oceny wniosku - ocena formalna

2. Arkusz oceny wniosku - ocena merytoryczna.



