Zataeznik do Zarzadzenia Nr 326/2022

Burmistrza Mieroszowa
z dnia 20 grudnia 2022 r.

Regulamin dzialania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych, pozostalych srodkéw
trwalych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

§ 1. 1. Komisja Likwidacyjna dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie

na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Mieroszowie.

2. Komisja Likwidacyjna wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej
trzyosobowym, przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy
Komisji lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

3. Likwidacja srodkow trwatych moze by¢ spowodowana, poza naturalnym zuzyciem, takze:
a) przypadkami losowymi — np. pozar, powodz, kradziez,

b) decyzjami ekonomicznymi - np. zuzyciem technologicznym i potrzebg wymiany
urzadzen,

¢) zmiang decyzji i budowa nowych srodkéw trwatych,

d) zepsuciem i brakiem ekonomicznego uzasadnienia naprawy.

4. Do zakresu zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1) dokonanie oceny przydatnosci skladnika do dalszego uzytkowania, po
przeprowadzeniu ogledzin proponowanego do likwidacji sktadnika majatkowego,
zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe skladniki majgtku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszczeniem, zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych skladnikdw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikow majgtkowych, stanowigcych
wiasnos¢ Urzgdu Miejskiego w Mieroszowie,

5) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego wzér
stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 2. 1. Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczeg6lnych rzeczowych sktadnikéw
majgtku (Srodkéw trwalych, wyposazenia) nastgpuje poprzez pisemne zlozenie wniosku do
Komisji Likwidacyjnej. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Z. Do wniosku dolacza si¢ dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace
oceng przydatnosci rzeczowych skladnikow majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.
W przypadku, kiedy oplata za wykonanie powyzszej dokumentacji przekracza wartosé
ocenianego skladnika majatku, dokumentacja nie jest wymagana.

8 Sprzgt zbgdny do czasu zagospodarowania lub fizycznej likwidacji przechowuje sie w
Urzedzie Miejskim w Mieroszowie.



§ 3. Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej lub Zastepca Przewodniczacego Komisji
Likwidacyjnej po otrzymaniu wniosku ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji
Likwidacyjne;j.

§ 4. 1. Komisja Likwidacyjna sporzadza protokot likwidacyjny zgodnie z zatacznikiem nr 2do
niniejszego regulaminu. Do protokotu dolacza si¢ wszystkie zebrane w danej sprawie
dokumenty.

2. Protokot likwidacyjny wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, jeden dla Referatu

Finansowego, drugi dla Komisji Likwidacyjnej. Protokét likwidacyjny podpisujg czlonkowie

Komisji Likwidacyjne;j.

3. Protokét przekazuje si¢ Burmistrzowi Mieroszowa, w celu akceptacji likwidacji
rzeczowego skladnika majatkowego.

4. Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Mieroszowa protokot likwidacyjny przekazuje sie do

Referatu ds. Finansowych, w celu wyksiggowania danego sktadnika majatku z ewidencji
ksiegowej i wycofania z uzywania.

§ 5. 1. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje sie poprzez zniszczenie,
zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacyjnym.

2. Fizycznej likwidacji sktadnikow majatku dokonuje Komisja Likwidacyjna w obecnosci
osoby, ktéra ztozyla wniosek o likwidacje sktadnikéw majatkowych.

3. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktére podlegaja zgodnie z odrebnymi przepisami
utylizacji Komisja Likwidacyjna udziela zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem
dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do
protokotu likwidacyjnego.

4. Dowodem utylizacji zuzytego sprzgtu elektronicznego moze by¢é réwniez zaswiadczenie
wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu dzialania Komisji Likwidacyjnej
$rodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych i innych
skiadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

(pieczet jednostki)
Mieroszow, dnia ........c.ccvveeeernnenne

Komisja Likwidacyjna $rodkéw trwalych, pozostalych
Srodkéw trwalych i innych skladnikéw majagtkowych w
Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

WNIOSEK
O LIKWIDACJE SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

WEFTROWHNYCH W sosiiisisssssnssnsassnsaserssrssssssrannsnsnesnesnssnsnsssssorsassanssssassnassnm
Whioskuj¢ o likwidacje nizej wyszczegdlnionych sktadnikow majatkowych:
Nazwa skladnika, rok nabycia, numer | Nrinwentarzowy | ilo§¢ | Jednostka Wartos¢ brutto
fabryczny (jezeli jest) miary

jednostkowa | ogétem

Razem X X X X

UZASADNIENIE POWODU LIKWIDACII:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..................................................................

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

egz. | — Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnejsrodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i innych
sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Migjskim w Mieroszowie
egz. 2 — osoba, sktadajaca wniosek



Zaltacznik Nr 2 do Regulaminu dzialania Komisji Likwidacyjnej

srodkéw trwalych, pozostatych $rodkéw trwatych i innych

skiadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie
MieroSZOW, IR i

Protokotl nr ...... —
z dnia

Komisji Likwidacyjnej w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 257/2021 Burmistrza Mieroszowa z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie
powotlania Komisji Likwidacyjnej $rodkéw trwatych, pozostalych $rodkéw trwatych i innych sktadnikéw
majatkowych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie oraz regulaminu jej dziatania, Komisja Likwidacyjna
srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwalych i innych skiadnikoéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w
Mieroszowie w sktadzie:

1.Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej,

2.Zastepca Przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej,

3.Czlonek komisji

G — Czlonek komisji rozpatrzyta wniosek z dnia ........ccoecvrcreenrvcnenee. zlozony przez

..................................................................

(imig i nazwisko wnioskodawey) 1
postanawia co nastepuje:

Nazwa pr‘zedmmtu,rok Nr | Jednostka Cena ’ Kyva]l-ﬁkafja Uwagi
Lp. nabycia, numer I I Tos¢ e AT Wartos¢ |  likwidacji (sposdb

fabryczny (jezeli jest) Y < TAK lub NIE | likwidacji)
Razem X X X X X X

Uzasadnienie decyzji, (np.: stopien zuzycia)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.
Podpisy Komisji:

-------------------------------------------------

Burmistrz Mieroszowa




